ZARZADZENIE NR 19/2018
KIEROWNIKA MIEJSKIEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ

z dnia 08 listopada 2018 r.

w sprawie: Przeprowadzenia inwentaryzacji w Miejskim Os$rodku Pomocy Spolecznej
w Slawkowie,

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U z 2018 poz. 395
z pézn. zm. )

Zarzadzam:
§ 1. 1. Powota¢ Komisje Inwentaryzacyjna w nastepujacym sktadzie:
1. Pani Agnieszka Szczypciak — Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej,
2, Pani Weronika Brudka — Czlonek,
3. Pani Katarzyna Kryszak — Czlonek,
4. Pani Edyta Ludwikowska — Czlonek,
5. Pani Agata Zmorzysko — Czlonek.

2. Zespot spisowy sklada sie wymiennie minimum z trzech oséb.

§ 2. 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji nastapi do dnia 31.12.2018 roku, a rozliczenie do
15.01.2019 roku.

2. Inwentaryzacjq nalezy objac:
a) w drodze spisu z natury:
e aktywa pieniezne w Kkasie, czeki,

e rzeczowe skiadniki aktyw6éw obrotowych odpisywane w koszty w momencie ich zakupu
lub wytworzenia (bilety autobusowe, artykuly jednorazowe),

e skiadniki aktywow, bedace wlasnoscia innych jednostek powierzone do uzytkowania,
e skladniki majatku znajdujacego sie poza jednostka,
b) w drodze uzyskania potwierdzenia salda:
e aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych,
o nalezno$ci (z wyjatkiem nalezno$ci spornych i watpliwych, naleznosci i zobowiazai wobec
0s0b nieprowadzacych ksigg rachunkowych, z tytutéw publicznoprawnych, a takze inne
aktywa i pasywa, jezeli przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z przyczyn

uzasadnionych nie byto mozliwe).

¢) w drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych zawartych w ksiegach rachunkowych
z danymi wynikajacymi z dokumentow:

e naleznodci i zobowigzania wobec 0s6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych,



e naleznosci i zobowigzania z tytutéw publicznoprawnych,
e wartosci niematerialne i prawne.

§ 3. 1. Osoby powolane do Komisji Inwentaryzacyjnej ponoszg odpowiedzialno$¢ za wilasciwe
oraz zgodnie z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

2. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej odpowiada za terminowy, sprawny i prawidlowy
przebieg czynnoS$ci inwentaryzacyjnych.

3. Arkusze spisowe beda wydawane przez Glownego Ksiegowego MOPS w Slawkowie.

4. Pracownicy materialnie odpowiedzialni za powierzenie mienie zobowiazani sg do wiasciwego
przygotowania pot spisowych.

§ 4. 1. Arkusze spisowe oraz inne materialy z inwentaryzacji nalezy przekaza¢ do rozliczenia
w terminie najpdzniej do 10 stycznia 2019 roku.

2. Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjnej z przeprowadzonej inwentaryzacji sporzadza
protoko! i przedkiada do zatwierdzenia Kierownikowi MOPS.

3. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej odpowiedzialny jest za nadzorowanie prawidlowosci
prowadzonych prac na wszystkich etapach inwentaryzacji.

4. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami zewnetrznymi
i wewnetrznymi okreslonymi Zarzqdzeniami Kierownika MOPS w Stawkowie.

5. Wykonanie zarzadzenia powierza sig¢ Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 08 listopada 2018 roku.
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