ZARZADZENIE NR 2/2019
KIEROWNIKA MIEJSKIEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ W SEAWKOWIE

z dnia 30 stycznia 2019

w sprawie: Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$é nie przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

Na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwieni publicznych (Dz. U.
z 2018 1. poz. 1586 ze zm.)

Zarzadzam:

§1. Wprowadzi¢ do stosowania regulamin udzielania zaméwiefi publicznych, ktérych warto$é nie
przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartoéci kwoty 30 000 euro, stanowiacy Zatacznik Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§2. Traci moc Zarzgqdzenie Nr 34/2009 Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Stawkowie z dnia 31 grudnia 2009 roku.

§3. Zobowigza¢ pracownikéw Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Slawkowie do
stosowania i przestrzegania niniejszego Regulaminu.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 lutego 2019 roku i ma zastosowanie do postepowan
wszczetych po dniu wejécia w zycie niniejszego zarzadzenia.
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Zalgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr %./2019 Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Stawkowie

Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$é nie przekracza wyrazonej
w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro

Definicje obowiazujace w Regulaminie

§ 1. Ilekroé¢ w Regulaminie jest mowa o:

W

1) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Miejski Odrodek Pomocy Spolecznej w Slawkowie,
ktéry reprezentuje Kierownik,

2) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien
publicznych,

3) art. 4 pkt. 8 — nalezy przez to rozumie¢ zaméwienia, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej
w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro (bez podatku od towaréw i ustug),

4) Kierowniku — nalezy przez to rozumie¢ Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Stawkowie udzielajacego zaméwien publicznych na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy,

5) dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy oraz innych débr, w szczegdlnosci na
podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opcji
zakupu, ktére moze obejmowa¢ dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje,

6) ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg roboty
budowlane lub dostawy,

7) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie rob6t budowlanych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 2c ustawy
lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego, za pomocg dowolnych
srodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego,

8) najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumieé¢ oferte:

a) ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztu i innych kryteriéw odnoszacych sie
do przedmiotu zaméwienia publicznego w szczegolnosci w przypadku zamdwiei w zakresie
dziatalnosci twérczej lub naukowej, ktérych przedmiotu nie mozna z gory opisa¢ w sposéb
jednoznaczny i wyczerpujacy lub, ktéra najlepiej speinia kryteria inne niz cena lub koszt, gdy cena
lub koszt jest stala

albo

b) z najnizsza ceng lub kosztem, gdy jedynym kryterium oceny jest cena lub koszt,




9) szacunkowej warto$ci zamdwienia — nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe
wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towaru i ustug, ustalone przez Zamawiajacego
z nalezyta staranno$cig. Jezeli Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é skiadania ofert czesciowych
albo udziela zamdéwienia w cze$ciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego
postepowania, wartosciq zaméwienia jest laczna wartoéé poszczegdlnych czesci zaméwienia,
jezeli Zamawiajacy przewiduje udzielenie zaméwieri dodatkowych, przy ustalaniu wartoéci
zamowienia uwzglednia sie warto$¢ tych zaméwien,

10) Wykonawcy — nalezy przez to rozumieé¢ osobe fizyczna, osobe prawna albo jednostke
organizacyjna nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zamdwienia
publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zaméwienia publicznego,

11) zamoéwieniach publicznych — nalezy przez to rozumieé umowy odplatne zawierane miedzy
Zamawiajacym a Wykonawcg, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane,

12) postepowaniu — nalezy przez to rozumie¢ postepowanie o udzielenie zamoOwienia, wszczynane
w celu dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty,

13) sredni kurs zlotego wstosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczania wartosci
zamowien publicznych zgodny z Rozporzadzeniem Rady Ministréw wydawanym na podstawie
art. 35 ust. 3 ustawy.

Postanowienia wspélne dla wszystkich trybéw postepowan

§ 2. 1. Zapisy Regulaminu majg zastosowanie do udzielania zaméwieri na ustugi, dostawy lub
roboty budowlane, kt6rych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartoéci kwoty
30 000 euro.

2. Do zamowien, o ktérych mowa w ust. 1 stosuje sie przepisy ustawy o finansach publicznych,
zgodnie z ktorymi wydatki publiczne winny by¢ dokonywane:

1) w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych
naktadow oraz optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzacych osiggnieciu zalozonych celéw:

2) w sposob umozliwiajacy terminowq realizacje zadan;
3) w wysokosci i terminach wynikajacych z wczesniej zaciggnietych zobowiazan.

3. Zamowienia o wartosci nie przekraczajacej kwoty wymienionej w art. 4 pkt. 8 ustawy powinny
by¢ udzielane z uwzglednieniem zasad okreslonych w przepisach ustawy tj. réwnego traktowania
Wykonawcow, uczciwej konkurencji, pisemnosci postepowania (udokumentowanie procedury
wylonienia Wykonawcy chyba, Ze niniejszy regulamin stanowi inaczej), proporcjonalnosci
1 przejrzystosci oraz jawnosci postepowania, a takze bezstronnosci iobiektywizmu o0séb
przeprowadzajacych postepowanie.

4. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty moga by¢ w szczegélnosci: cena, termin wykonania,
okres gwarancji, ocena techniczna, jakos¢, funkcjonalnos$é, kwalifikacje zawodowe i do§wiadczenie
0s0b wyznaczonych do realizacji zadania.

5. Wykonawca powinien zaproponowac cene brutto z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
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6. Wykonawca nie moze zaproponowa razgco niskiej ceny za przedmiot zamowienia.
Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu
zam6wienia, moze zwréci¢ sie do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie, wyjasnien
dotyczacych elementéw oferty majacych wplyw na wysoko$é ceny.

7.Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy sposrod
tych ofert wybiera oferte z najnizsza cena lub najnizszym kosztem, a jezeli zostaly zlozone oferty
o takiej samej cenie lub koszcie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do
ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajac
oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé¢ cen lub kosztéw wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach.

8. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:

1) nie podlegaja wykluczeniu z postepowania, o ile przestanki wykluczenia zostaly okre$lone przez
Zamawiajgcego w zaproszeniu do sktadania ofert,

2) spelniajg warunki udzialu w postepowaniu, o ile zostaty one okreSlone przez Zamawiajacego
w zaproszeniu do skladania.

9. Zamawiajqcy odrzuca oferte, jezeli:
1) jej tre$¢ nie odpowiada tre$ci zaproszenia do sktadania ofert,

2) Wykonawca zaoferowat razgco niska cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia i nie wykazat
Zamawiajgcemu (tj. zaniechal odpowiedzi badz udzielit jej wstopniu niewystarczajgcym), ze
zaproponowana cena daje gwarancje rzetelnego wykonania przedmiotu zamdwienia,

3) zostata zlozona przez Wykonawce, ktéry nie wykazal spelnienia ustanowionych przez
Zamawiajacego warunkéw udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia lub nie wykazat braku
podstaw wykluczenia w zakresie wskazanym przez Zamawiajacego,

4) zostala zlozona przez Wykonawce niezaproszonego do skladania ofert w prowadzonym
postepowaniu,

5) zawiera bledy w obliczeniu ceny.

10. Przy wyznaczaniu terminu skladania ofert bierze si¢ pod uwage czas niezbedny do ich
przygotowania i ztozenia.

11. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania, w szczegélnosci gdy
nie wptynie zadna oferta spelniajaca wymagania zawarte w zaproszeniu do skladania ofert, cena
najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, jaka Zamawiajacy przeznaczyt na sfinansowanie
zamOwienia oraz z innych uzasadnionych przyczyn, o ktérych Zamawiajacy informuje
Wykonawcdw.

12. W przypadku upublicznienia zaproszenia do skladania ofert, upublicznia sie takze informacje
0 wyborze najkorzystniejszej oferty.

13. Nie ujawnia sie informacji stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji jezeli Wykonawca, nie pézniej niz w terminie sktadania ofert

zastrzegl, Ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowia
tajemnice przedsiebiorstwa.
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14. Wykonawca nie moze zastrzec w ofercie nastepujacych informacji:
1) nazwy (firmy),
2) adresu Wykonawcy,
3) ceny,
4) terminu wykonania zamdwienia,
5) okresu gwarancji, warunkow serwisu w okresie gwarancyjnym,
6) warunkow platnosci.

15, Przed wszczeciem procedury udzielenia zaméwienia pracownik —merytorycznie
odpowiedzialny za przedmiot zaméwienia, szacuje z nalezytg starannoscia warto$¢ zaméwienia,
w szczegOlnosci w celu ustalenia: czy istnieje obowiazek stosowania ustawy Prawo zamdwien
publicznych oraz czy wydatek ma pokrycie w budzecie. Ustalenia warto$ci zaméwienia dokonuje
sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia,
jezeli przedmiotem zamdwienia sa dostawy lub ustugi oraz nie wczeéniej niz 6 miesiecy przed
dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamoéwienia sg
roboty budowlane.

16. Szacunkowa wartoSC zamodwienia ustala sie, z zastrzezeniem ust. 19 przy zastosowaniu co
najmniej jednej z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zaméwienia w okresie 12 miesiecy
poprzedzajacych moment szacowania warto$ci zamoéwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu
cen towaréw 1 ushig konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Giéwnego Urzedu
Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postepowaniach prowadzonych przez Zamawiajacego lub
zamowien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych analogiczny przedmiot
zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych
publikowanego przez Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego;

4) szacunkowa warto$¢ zamodwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie zestawienia (np.
w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robot budowlanych wraz z ich cenami

rynkowymi.

17. Szacunkowg warto§¢ zamowienia ustala sie w zlotych i przelicza na euro wedhig $redniego
kursu zlotego w stosunku do euro okreslonego w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow
wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy.

18. Ustalenie szacunkowej warto$ci zamoéwienia nalezy udokumentowa¢ (np. w postaci notatki
stuzbowej i zalgczonych do niej dokumentéw). Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie
szacunkowej wartosci zamodwienia sg w szczegolnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcéw;

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow;
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3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ushug i towaréw (opatrzone data dokonania
wydruku);

4) kopie ofert lub uméw z innych postgpowari (obejmujacych analogiczny przedmiot zamGwienia)
z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartoci zamdwienia.

15. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartoéci zaméwienia w celu ominiecia obowiazku
stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych.

20. Miejski Odrodek Pomocy Spolecznej w Stawkowie prowadzi rejestr przeprowadzonych przez
Jednostke postepowari o udzielenie  zaméwien publicznych o warto$ci szacunkowej nie
przekraczajacej réwnowartosci kwoty 30 000 euro. Rejestr prowadzony jest w systemie obiegu
dokumentéw w formie spisu spraw.

Procedury udzielania zaméwien publicznych

§ 3. Wprowadza sie tzy tryby postepowania dla zaméwied o wartosci szacunkowej
nie przekraczajacej réwnowarto$ci kwoty 30 000 euro, do ktorych stosuje sie odmienne procedury:

1. Jezeli szacunkowa warto$¢ zamGwienia, o ktérej mowa w § 1 pkt. 9 wynosi do 14 000,00 z} netto
stosuje sig nastepujace zasady:

1) dopuszcza sie udzielenie zaméwienia w formie ustnej, jednemu Wykonawcy;

2) udzielenie zaméwienia dokumentuje sie poprzez sporzadzenie notatki uzasadniajacej wybér
Wykonawcy lub dokonanie stosownej adnotacji na odwrocie faktury badz rachunku,

3) Zamawiajacy w celu zabezpieczenia prawidlowej realizacji zamdwienia oraz biorac pod uwage
jego specyfike, moze zawrzeé umowe z Wykonawcg Iub sporzadzi¢ pisemne zlecenie.

4) za przeprowadzenie zam6wienia, o ktérym mowa w tym punkcie, odpowiada Kierownik MOPS.

2. Jezeli szacunkowa warto$¢ zaméwienia, o ktérej mowa w § 1 pkt.9 wynosi od 14 000,00 z} netto
do 40 000,00 z} netto stosuje sie nastepujace zasady:

1) udzielenie zamowienia, ktérego szacunkowa wartosé wynosi od 14 000,00 z} do
40 000,00 z} netto wymaga przekazania pisemnie, faxem lub droga e-mail zaproszenia do ztozenia
ofert cenowych do co najmniej trzech Wykonawcéw realizujacych, w ramach prowadzonej przez
siebie dzialalnosci, dostawy, ushugi, roboty budowlane bedace przedmiotem zamGwienia.
Zamawiajagcy moze réwniez zamie$cié zaproszenie do zlozenia ofert w Biuletynie Informacji
Publicznej Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Slawkowie (w zakladce: Ogloszenia,
Przetargi, Programy/ Zaméwienia Publiczne i Przetargi). W przypadku braku mozliwosci przestania
zaproszenia do wymaganej liczby wykonawcéw, dopuszcza sie przestanie zaproszenia do mniejszej
liczby wykonawcéw z jednoczesnym zamieszczeniem zaproszenia w Biuletynie Informacji
Publicznej Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Stawkowie,

2) zaproszenie do zlozenia oferty przekazuje Wykonawcom pisemnie, faxem lub droga e-mail
Kierownik lub Pracownik uwzgledniajgc w miare mozliwoéci podmioty znajdujace sie na liscie
kwalifikowanych dostawcow,

3) postepowanie uznaje sie za wazne w przypadku, gdy na skierowane zaproszenie do zlozenia
oferty odpowie przynajmniej jeden Wykonawca, ktéry zlozy oferte odpowiadajaca wymaganiom
podanym w zaproszeniu,
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4) oferty Wykonawcéw moga by¢ sktadane w formie pisemnej, droga e-mail lub faxem z tym, ze
pierwszenstwo ma forma wskazana w zaproszeniu do skladania ofert,

5) Zamawiajgcy w celu zabezpieczenia prawidtowej realizacji zaméwienia oraz biorac pod uwage
jego specyfike, moze — wedle swojego wyboru - zawrze¢ umowe z Wykonawca lub sporzadzié
pisemne zlecenie na realizacje zamdwienia,

6) udzielenie zamdwienia na roboty budowlane nastepuje zawsze poprzez zawarcie umowy
w formie pisemnej,

7) z przeprowadzonego postgpowania o udzielenia zaméwienia MOPS sporzadza protoké}, zgodnie
z zalgcznikiem nr 1 do niniejszego Regulaminu.

3.Jezeli szacunkowa warto$¢ zaméwienia, o ktérej mowa w§ 1pkt.9 wynosi powyzej
40 000,00 z1 netto stosuje sie nastepujace zasady:

1) udzielenie zaméwienia, ktérego warto$¢ wynosi powyzej 40 000,00 z} netto do réwnowartosci
w ziotych kwoty 30 000 euro netto wymaga przekazania pisemnie, faxem lub droga e-mail
zaproszenia do zlozenia ofert cenowych do co najmniej pieciu Wykonawcéw realizujacych,
wramach prowadzonej przez siebie dzialalnosci, dostawy, ustugi, roboty budowlane bedace
przedmiotem zamOwienia lub zamieszczenia zaproszenia do zlozenia oferty cenowej na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej MOPS (w zaktadce: Ogloszenia, Przetargi, Programy/ Zamdwienia
Publiczne i Przetargi). W przypadku braku mozliwosci przestania zaproszenia do wymaganej liczby
wykonawcéw, dopuszcza sie przeslanie zaproszenia do mniejszej liczby wykonawcéw
z jednoczesnym zamieszczeniem zaproszenia w Biuletynie Informacji Publicznej Miejskiego
Osrodka Pomocy Spolecznej w Stawkowie.

2) oferty Wykonawcéw mogg by¢ skladane w formie pisemnej, droga e-mail lub faxem, z tym, ze
pierwszenstwo ma forma wskazana w zaproszeniu,

3) postepowania uznaje si¢ za wazne w przypadku, gdy na wystane/zamieszczone zaproszenie do
ztozenia oferty odpowie przynajmniej jeden Wykonawca, ktéry ziozy oferte odpowiadajaca
wymaganiom podanym w zaproszeniu,

4) Zamawiajacy w celu zabezpieczenia prawidlowej realizacji zaméwienia oraz biorac pod uwage
jego specyfike, moze — wedle swojego wyboru - zawrze¢ umowe z Wykonawcg lub sporzadzié
pisemne zlecenie na realizacje zaméwienia,

5) udzielenie zamowienia na roboty budowlane nastepuje zawsze poprzez zawarcie umowy
w formie pisemnej,

6) z przeprowadzonego postepowania o udzielenia zamdéwienia MOPS sporzadza protokdt, zgodnie
z zalgcznikiem nr 1 do Regulaminu.

Wylaczenia ze stosowania procedur
§ 4. 1. Przepisow okreslonych w niniejszym Regulaminie nie stosuje sie do:
1) ustug szkoleniowych dotyczacych pracownikéw MOPS,
2) ustug notarialnych,

3) ogloszen prasowych,
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4) optat wnoszonych na rzecz innych jednostek sektora finanséw publicznych, ktérych wysokos¢
regulujg odrebne przepisy,

5) biletéw komunikacji miejskiej,
6) srodki czystosci.

2. W przypadku natychmiastowej potrzeby udzielenia zamdéwienia (nieprzewidziane, nieplanowane
zamOwienia, wynikajace z naglej, nieplanowanej zmiany okolicznosci) zaproszenie do zlozenia
oferty moze zosta¢ skierowane w formie ustnej osobiécie lub telefonicznie, do mniej niz trzech
Wykonawcéw, niezaleznie od warto$ci zaméwienia. Oferty w takim przypadku réwniez moga
zostac¢ ztozone ustnie,

3. W przypadku, gdy zaméwienie moze zosta¢ udzielone wylacznie jednemu Wykonawcy
z przyczyn o obiektywnym charakterze, zaméwienia udziela sie po przeprowadzeniu negocjacji
z wybranym Wykonawca.

4. Zamowienia mozna udzielic w sposéb okreslony w ust. 3 réwniez w innych przypadkach,
o ktérych mowa w art. 67 ustawy.

5. W uzasadnionych przypadkach, dopuszcza sie udzielenie zaméwienia, ktérego przedmiotem jest
wykonanie okreslonych ushig, poprzez zawarcie umowy cywilnoprawnej z pracownikiem
Zamawiajacego.

6. W przypadkach szczegélnie uzasadnionych, nie wymienionych w poprzednich punktach,
zamoOwienie moze zosta¢ udzielone wybranemu Wykonawcy z pominieciem procedury, o ktére]
mowa w § 3 niniejszego regulaminu, z zastrzezeniem zasady wymienionej w § 2 ust. 3 niniejszego
regulaminu.

7. Przy udzielaniu zam6wienia w sposéb okreslony wust. 2, 3, 4, 5, 6 niniejszego paragrafu,
wymagane jest udokumentowanie procedury udzielenia zamdwienia w wybrany sposéb, w tym
pisemne uzasadnienie koniecznodci zastosowania wybranego trybu. Pisemne uzasadnienie
przygotowuje Pracownik MOPS, odpowiedzialny za realizacje przedmiotu zaméwienia. Czynnosci
podejmowane dokumentuje si¢ w formie notatki stuzbowej lub protokolu, o ktérym mowa
w zalaczniku nr 1.

8. Jezeli w postgpowaniu prowadzonym w oparciu o zasady niniejszego regulaminu, w terminie
przeznaczonym na skiadanie ofert nie wplynie zadna wazna oferta, a po terminie wplynie tylko
jedna oferta Wykonawcy, zamdéwienie moze by¢ udzielone temu Wykonawcy, jako jedynemu
zainteresowanemu zaproszeniem Zamawiajacego do wykonania przedmiotu zaméwienia.

Nadzér i realizacja umowy
§5.1.Po wylonieniu Wykonawcy Pracownik administracyjny Jednostki, odpowiedzialny za
realizacje przedmiotu zamdwienia, informuje Kierownika o wynikach przeprowadzonego
postepowania poprzez przekazanie protokohi do zatwierdzenia.

2. Kierownik MOPS jest odpowiedzialny za realizacje zaméwienia zgodnie z zawarta w tym
przedmiocie umowa.

N



3. Za sprawdzenie prawidlowosci wystawienia faktury zgodnie z treScig umowy, dbajac
W szczeg6lnosci o zgodne z obowigzujacymi przepisami wydatkowanie $rodkéw publicznych
odpowiada pracownik merytoryczny zadania.

Postanowienia koncowe

§6. 1.Za przestrzeganie Regulaminu odpowiedzialny jest Kierownik MOPS oraz WSZYSCY
pracownicy MOPS w Slawkowie.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie majq przepisy
powszechnie obowigzujacego prawa, w szczegélnosci Kodeksu Cywilnego.



Zatacznik Nr 1 do zatgcznika Nr 1

PROTOKOL

z postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,
ktérego warto$c nie przekracza 30 000 euro,

L. Przedmiot zaméwienia publicznego (nazwa zamoOwienia)

..............................................................................................................................

..............................................................................................................................

IL. Szacunkowa warto$¢ zaméwienia:
...................... z} netto, co stanowi réwnowarto$¢ kwoty ...................euro.

III. Podstawowe informacje dotyczace przeprowadzonego postepowania:

1.Nazwy i adresy Wykonawcow, do kt6rych w dnitl «........oeevevveeneeeeeen, skierowano zaproszenie
do ztozenia oferty:
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3. Dane dotyczace ztozonych ofert;

Na zapytanie odpowiedzialo ............... Wykonawcéw, ktérzy w terminie do dnia
............................ ztozyli nastepujace oferty:
Lp. | Nazwa i adres Wykonawcy | Cena ofertowa Inne elementy oferty podlegajace
netto/brutto ocenie
IV. Wynik postepowania

V. Inne istotne informacje (wypehi¢, jesli dotyczy):

..............................................................................................................................

Protokét sporzadzit :..........ooieeiiiii dnia .....ooeveniiiininenn.n,
ZaACWIRTAZIE 2.2 5015 555700 smmn pommmmmarans oo swsmsspsmmasissinss dnia ...ooviinniiiiiien,
Imig i nazwisko, stanowisko Zakres wykonywanych Data i podpis

czynnosci w ramach niniejszego
postepowania







