ZARZADZENIE NR 16/2019
KIEROWNIKA MIEJSKIEGO OSRODKA POMOCY SPOEECZNEJ W SEAWKOWIE

Z dnia 24 czerwca 2019

w sprawie: zmiany Zarzadzenia Nr 9/2018 Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Slawkowie z dnia 25 maja 2018 w sprawie wdrozenia Dokumentacji Ochrony
Danych Osobowych w Miejskim O$rodku Pomocy Spolecznej w Stawkowie.

W zwiazku z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20186, str. 1), zwanego dalej
»rozporzadzeniem 2016/679” oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z 2018 1., poz. 1000 z pdz. zm.)

Zarzadzam:

§ 1. W zalgczniku Nr 5 do Zarzadzenia Nr 9/2018 Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy
Spolecznej w Stawkowie w sprawie wdrozenia Dokumentacji Ochrony Danych Osobowych
w Miejskim Osrodku Pomocy Spolecznej, zmienia sie Zatacznik Nr 1: wzér — wykaz dokumentdw,
w nastepujgcych czesciach:

1. Wzér — klauzul informacyjnych, otrzymuje brzmienie zgodnie z zalacznikiem nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

2. Wzor - oSwiadczenie, otrzymuje brzmienie zgodnie z zatacznikiem nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

3. Wzér — Ewidencja oséb posiadajacych klucze do budynku, otrzymuje brzmienie zgodnie
z zatgcznikiem nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zmiana w Dokumentacji Ochrony Danych Osobowych wchodzi w zycie z dniem podpisania.

mgrllona Les






IL

ITL.

IV.

Zalgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 16/2019

Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Stawkowie

z dnia 24 czerwca 2019 roku

1. Wzor — klauzul informacyjnych

1.1. Klauzula informacyjna dla pracownikéw

W zwiazku z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.UrzZUE L 119 z 04.052016, str. 1), zwanego dalej
»~rozporzadzeniem 2016/679” (RODO) oraz ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U.z2018 r,, poz. 1000 z dnia 24.05.2018) informujemy, iz:

ADMINISTRATOR DANYCH,

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest
Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Stawkowie, ul. Koscielna 11, 41-260 Slawkow

INSPEKTOR OCHRONY DANYCH.

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze sie Pani/Pan skontaktowaé
w sprawach zwiazanych z ochrona danych osobowych, w nastgpujacy sposob:
1. e-mail: iod@mops.slawkow.pl

2. pisemnie na adres siedziby Administratora.
CELE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH I PODSTAWA PRAWNA.

Dane osobowe Pana/i/ beda przetwarzane na podstawie rozporzadzenia 2016/679
w szczegdlnodci na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a, b i ¢; ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych; ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy, w szczeg6lnosci art. 221 -
22* 'w zwiazku z art. 94 pkt. 9a i 9b; ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzgdowych, w szczeg6lnosci art. 6 i art. 13 ust. 2b; rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 10 grudnia 2018 r. w sprawie dokumentacji pracowniczej; oraz
ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych, w szczegélnosci
art. 8.

ODBIORCY DANYCH OSOBOWYCH.

W zwigzku z przetwarzaniem danych w celu wynikajacego z przepisow prawa, dane osobowe nie beda
podlegaty udostgpnieniu podmiotom trzecim. Odbiorcami danych beda tylko instytucje upowaznione
Z mocy prawa.

OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH OSOBOWYCH.

Dane osobowe przetwarzane przez Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Stawkowie przechowywane
bgdg przez okres niezbgdny do realizacji celu dla jakiego zostaly zebrane oraz zgodnie z terminami
archiwizacji okreslonymi przez ustawy kompetencyjne lub ustawe z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2019 r., poz. 553 z pozn. zm.), w tym Rozporzadzenie
Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zakfadowych. Oznacza to, ze dane osobowe mogg zosta¢ zniszczone po uptywie od 5 do 50 lat, zaleznie
od kategorii archiwalnej danej sprawy.
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IX.

PRAWA 0SOB, KTORYCH DANE DOTYCZ4, DOSTEPU DO DANYCH OSOBOWYCH.

Na zasadach okreslonych przepisami RODO, posiada Pani/Pan prawo do zadania od administratora;

Dostgpu do tresci swoich danych osobowych.

Sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych.

Usunigcia swoich danych osobowych.

Ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych,

Przenoszenia swoich danych osobowych.

Prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych.

AU o

PRAWO DO COFNIECIA ZGODY.

1. Tam, gdzie do przetwarzania danych osobowych konieczne jest wyrazenie zgody, zawsze
ma Pan/Pani prawo nie wyrazi¢ zgody, a w przypadku jej wczesniejszego wyrazenia, do
cofnigeia zgody.

2. Wycofanie zgody nie ma wplywu na przetwarzanje Pani/Pana danych do momentu jej
wycofania.

PRAWO WNIESIENIA SKARGI DO ORGANU NADZORCZEGO.

Gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych
osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest
Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

INFORMACJA O WYMOGU/DOBROWOLNOSCI PODANIA DANYCH ORAZ KONSEKWENCJACH
NIEPODANIA DANYCH OSOBOWYCH.

1. Podanie przez Pania/Pana danych osobowych moze byé wymogiem:
a. Ustawowym.
b. Umownym,
¢.  Warunkiem zawarcia umowy.

do ktorych podania bedzie Pani/Pan zobowigzanaly.

2. W przypadku, gdy bedzie istniat obowigzek ustawowy, a nie poda Pani/Pan swoich danych, nie
bedziemy mogli zrealizowa¢ zadania ustawowego, co moze skutkowaé konsekwencjami
przewidzianymi przepisami prawa.

3. W przypadku, gdy bedzie istniat wym6g umowny, a nie poda Pani/Pan swoich danych, nie
bedziemy mogli wykonad takiej umowy.

4. W przypadku, kiedy podanie danych bedzie warunkiem zawarcia umowy, a nie poda Pani/Pan
swoich danych, nie bedziemy mogli zawrze¢ takiej umowy.

ZAUTOMATYZOWANE PODEJMOWANIE DECYZJI, PROFILOWANIE.

Pani/Pana dane osobowe nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie beda profilowane.

Piecze¢ Administratora



1.2. Klauzula informacyjna ogdina

W zwiazku z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przepfywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz.Urz.UE L 119 z 04.052016, str. 1), zwanego dalej
wrozporzadzeniem 2016/679” (RODO) oraz ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
(Dz, U.z2018 r, poz. 1000 z dnia 24.05.2018) informujemy, iz

I.  ADMINISTRATOR DANYCH.
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest
Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Stawkowie, ul. Ko$cielna 11, 41-260 Stawkéw
IL. INSPEKTOR OCHRONY DANYCH.

Administrator wyznaczy! Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze sie Pani/Pan skontaktowaé

w sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych, w nastepujacy sposob:
1. e-mail: jod@mops.slawkow.pl
2. pisemnie na adres siedziby Administratora.

IIL CELE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH I PODSTAWA PRAWNA,

1. Dane osobowe przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a, b, ¢ i f rozporzadzenia 2016/679.

2. Pani/Pana dane przetwarzane beda w zwigzku z realizacja zadan  wiasnych
badz zleconych okreslonych przepisami prawa, w celu realizacji przystugujacych uprawnien, badz
spefnienia przez Miejski Odrodek Pomocy Spotecznej w Stawkowie obowigzkéw okreslonych
przepisami prawa albo jest niezbgdne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym
lub w ramach sprawowania wiadzy publicznej.

3. Przetwarzanie moze by¢ réwniez niezbedne w celu wykonania umowy, ktérej Pan/Pani jest strong
lub do podjgcia dziatan, na Pani/Pana zadanie, przed zawarciem umowy.

4. Mogg rowniez wystapi¢ przypadki, w ktérych zostanie Pan/Pani poproszony/a o wyrazenie zgody na
przetwarzanie danych osobowych w okreslonym celu i zakresie.

IV. ODBIORCY DANYCH OSOBOWYCH.

W zwiazku z przetwarzaniem danych w celu wynikajacego z przepiséw prawa, dane osobowe nie beda

podlegaty udostgpnieniu podmiotom trzecim. Odbiorcami danych beda tylko instytucje upowaznione

Z mocy prawa.

V. OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH OSOBOWYCH.

Dane osobowe przetwarzane przez Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Stawkowie przechowywane

beda przez okres niezbedny do realizacji celu dla jakiego zostaly zebrane oraz zgodnie z terminami

archiwizacji okre$lonymi przez ustawy kompetencyjne lub ustawe z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2019 r., poz. 553 z péZn. zm.), w tym Rozporzadzenie

Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych

rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwodw

zaktadowych. Oznacza to, ze dane osobowe moga zostaé zniszczone po uplywie od 5 do 50 lat, zaleznie
od kategorii archiwalnej danej sprawy,
VI PRAWA 0SOB, KTORYCH DANE DOTYCZA, DOSTEPU DO DANYCH OSOBOWYCH.

Na zasadach okreslonych przepisami RODO, posiada Pani/Pan prawo do Zadania od administratora:

1. Dostepu do tresci swoich danych osobowych.
2. Sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych.
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VIII.

IX.

Usunigcia swoich danych osobowych.
Ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych.
Przenoszenia swoich danych osobowych.

oW

Prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych.

PRAWO DO COFNIECIA ZGODY.

1. Tam, gdzie do przetwarzania danych osobowych konieczne jest wyrazenie zgody, zawsze
ma Pan/Pani prawo nie wyrazié¢ zgody, a w przypadku jej wczesniejszego wyrazenia, do
cofnigcia zgody.

2. Wycofanie zgody nie ma wptywu na przetwarzanie Pani/Pana danych do momentu jej
wycofania.

PRAWO WNIESIENIA SKARGI DO ORGANU NADZORCZEGO,

Gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych
osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym jest
Prezes Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.

INFORMACJA O WYMOGU/DOBROWOLNOSCI PODANIA DANYCH ORAZ KONSEKWENCJACH
NIEPODANIA DANYCH OSOBOWYCH.

Podanie przez Pania/Pana danych osobowych moze by¢ wymogiem:
a. Ustawowym.
b. Umownym.
¢.  Warunkiem zawarcia umowy,

do ktorych podania bgdzie Pani/Pan zobowigzanaly.

2. W przypadku, gdy bedzie istniat obowiazek ustawowy, a nie poda Pani/Pan swoich danych, nie
bedziemy mogli zrealizowaé zadania ustawowego, co moze skutkowaé konsekwencjami
przewidzianymi przepisami prawa.

3. W przypadku, gdy bedzie istniat wymoég umowny, a nie poda Pani/Pan swoich danych, nie
bedziemy mogli wykonaé takiej umowy.

4. W przypadku, kiedy podanie danych bedzie warunkiem zawarcia umowy, a nie poda Pani/Pan
swoich danych, nie bedziemy mogli zawrze¢ takiej umowy.

ZAUTOMATYZOWANE PODEJMOWANIE DECYZJI, PROFILOWANIE.

Pani/Pana dane osobowe nie bgda przetwarzane w sposdb zautomatyzowany i nie beda profilowane.

Piecze¢ Administratora
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1.3. Klauzula informacyjna szczegotowa

W zwiazku z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.UrzUE L 119 z 04.05.2016, str. 1), zwanego dalej
»rozporzadzeniem 2016/679” (RODO) oraz ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. 22018 r., poz. 1000 z dnia 24.05.2018) informujemy, iz:

ADMINISTRATOR DANYCH.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:
Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Slawkowie ul. Koscielna 11, 41-260 Stawkow.
INSPEKTOR OCHRONY DANYCH.

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktorym moze si¢ Pani/Pan skontaktowacé
w sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych, w nastepujacy sposéb:
1. e-mail: iod@mops.slawkow.pl,

2. pisemnie na adres siedziby Administratora.

CELE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH I PODSTAWA PRAWNA,

...........................................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

...........................................................................................................................

..........................................................................................................................

ODBIORCY DANYCH OSOBOWYCH.

W zwigzku z przetwarzaniem danych w celu wynikajacego z przepisow prawa, dane osobowe nie beda
podlegaty udostgpnieniu podmiotom trzecim. Odbiorcami danych beda tylko instytucje upowaznione
ZIMOCY PIAWR L1tuittttititiu ettt e ettt ettt e e et ettt ettt e e a e e et e e ettt e e et et ettt e

OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH OSOBOWYCH.

Dane osobowe przetwarzane przez Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Stawkowie przechowywane
beda przez okres niezbedny do realizacji celu dla jakiego zostaly zebrane oraz zgodnie z terminami
archiwizacji okreslonymi przez ustawy kompetencyjne lub ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2019 r., poz. 553 z pézn. zm.), w tym Rozporzgdzenie
Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zakfadowych. Oznacza to, Zze dane osobowe moga zosta¢ zniszczone po uptywie od ............ do
.............. lat, zaleznie od kategorii archiwalnej danej sprawy.

PRAWA 0SOB, KTORYCH DANE DOTYCZA, DOSTEPU DO DANYCH OSOBOWYCH.

PRAWO DO COFNIECIA ZGODY,

1. Tam, gdzie do przetwarzania danych osobowych konieczne jest wyrazenie zgody, zawsze
ma Pan/Pani prawo nie wyrazi¢ zgody, a w przypadku jej wczesniejszego wyrazenia, do
cofniecia zgody.

2. Wycofanie zgody nie ma wptywu na przetwarzanie Pani/Pana danych do momentu jej
wycofania.
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PRAWO WNIESIENIA SKARGI DO ORGANU NADZORCZEGO.

Gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych
osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym jest
Prezes Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.

INFORMACIA O WYMOGU/DOBROWOLNOSCI PODANIA DANYCH ORAZ KONSEKWENCJACH
NIEPODANIA DANYCH OSOBOWYCH.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych moze by¢ wymogiem:
a. Ustawowym.
b.  Umownym.
c.  Warunkiem zawarcia umowy.

do ktérych podania bgdzie Pani/Pan zobowiazanaly.

2. W przypadku, gdy bedzie istniat obowigzek ustawowy, a nie poda Pani/Pan swoich danych, nie
bedziemy mogli zrealizowaé zadania ustawowego, co moze skutkowa¢ konsekwencjami
przewidzianymi przepisami prawa.

3. W przypadku, gdy bedzie istniat wymog umowny, a nie poda Pani/Pan swoich danych, nie
bedziemy mogli wykona¢ takiej umowy.

4. W przypadku, kiedy podanie danych bedzie warunkiem zawarcia umowy, a nie poda Pani/Pan
swoich danych, nie bedziemy mogli zawrzeé takiej umowy,

ZAUTOMATYZOWANE PODEJMOWANIE DECYZJI, PROFILOWANIE.

Pani/Pana dane osobowe nie beda przetwarzane w spos6b zautomatyzowany i nie beda profilowane.

Jesli w przysztosci zaistnieje sytuacja zautomatyzowanego podejmowania decyzji badz profilowania
zostanie Pani/Pan o tym niezwlocznie poinformowana/y.

Pieczg¢ Administratora
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1.4. Klauzula informacyjna umowy

W zwiazku z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych | w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(og6lne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz.Urz.UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), zwanego dalej
~rozporzadzeniem 2016/679” (RODO) oraz ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1000 z dnia 24.05.2018) informujemy, iz:

I ADMINISTRATOR DANYCH.
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:
Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Slawkowie ul. Koscielna 11, 41-260 Stawkdw.

INSPEKTOR OCHRONY DANYCH

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktéorym moze sie Pani/Pan skontaktowaé
w sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych, w nastepujacy sposob:

1. e-mail: iod@mops.slawkow.pl,

2. pisemnie na adres siedziby Administratora.

IIl. CELE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH I PODSTAWA PRAWNA.

Dane osobowe przetwarzane sa na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a, b i ¢ rozporzadzenia 2016/679, ustawy
z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych, ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks
pracy, ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny, ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku
dochodowym od o0s6b fizycznych, w celu realizacji umowy/umowy-zlecenia na
WYKONANIE  srens s s ivmssmm s s s

IV.  ODBIORCY DANYCH OSOBOWYCH.
W zwiazku z przetwarzaniem danych w celu wynikajacego z przepiséw prawa, dane osobowe nie
bedg podlegaty udostepnieniu podmiotom trzecim. Odbiorcami danych beda tylko instytucje
upowaznione z mocy prawa.

V. OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH OSOBOWYCH.

Dane osobowe przetwarzane przez Miejski Odrodek Pomocy Spofecznej w Stawkowie
przechowywane beda przez okres niezbedny do realizacji celu dla jakiego zostaly zebrane oraz
zgodnie z terminami archiwizacji okreslonymi przez ustawy kompetencyjne lub ustawe z dnia
14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2019 r., poz. 553
z pézn. zm.), w tym Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zakladowych. Oznacza to, ze dane
osobowe mogg zosta¢ zniszczone po uptywie od 5 do 50 lat, zaleznie od kategorii archiwalnej
danej sprawy.

VL. PRAWA OSOB, KTORYCH DANE DOTYCZA, DOSTEPU DO DANYCH
OSOBOWYCH.

Na zasadach okreslonych przepisami RODO, posiada Pani/Pan prawo do zgdania od administratora:

1. Dostepu do tresci swoich danych osobowych.
2. Sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych,
3. Usunigcia swoich danych osobowych.



4. Ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych,
5. Przenoszenia swoich danych osobowych.

6. Prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych.

VII. PRAWO DO COFNIECIA ZGODY.
1. Tam, gdzie do przetwarzania danych osobowych konieczne Jest wyrazenie zgody,
zawsze ma Pan/Pani prawo nie wyrazié zgody, a w przypadku jej wezesniejszego
wyrazenia, do cofnigcia zgody.
2. Wycofanie zgody nie ma wplywu na przetwarzanie Pani/Pana danych do momentu jej
wycofania.

VIII. PRAWO WNIESIENIA SKARGI DO ORGANU NADZORCZEGO.

Gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych
osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest
Prezes Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.

IX. INFORMACJA O WYMOGU/DOBROWOLNOSCI PODANIA DANYCH ORAZ
KONSEKWENCJACH NIEPODANIA DANYCH OSOBOWYCH.

1. Podanie przez Pania/Pana danych osobowych moze by¢ wymogiem:
a) Ustawowym.
b) Umownym.
¢) Warunkiem zawarcia umowy:,

do ktorych podania bedzie Pani/Pan zobowiazana/y.

2. W przypadku, gdy bedzie istniat obowiazek ustawowy, a nie poda Pani/Pan swoich danych, nie
bedziemy mogli zrealizowa¢ zadania ustawowego, co moze skutkowaé konsekwencjami
przewidzianymi przepisami prawa.

3. W przypadku, gdy bedzie istniat wymég umowny, a nie poda Pani/Pan swoich danych, nie bedziemy
mogli wykona¢ takiej umowy.

4. W przypadku, kiedy podanie danych bedzie warunkiem zawarcia umowy, a nie poda Pani/Pan
swoich danych, nie bedziemy mogli zawrzeé takiej umowy.

X. ZAUTOMATYZOWANE PODEJMOWANIE DECYZJI, PROFILOWANIE.

Pani/Pana dane osobowe nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie b¢da profilowane.

Piecze¢ Administratora



Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 16/2019

Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Stawkowie

z dnia 24 czerwca 2019 roku

4., Wzor — Oswiadczenie

Oswiadczam, Ze zostatam/em zaznajomiona/ny z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych,
Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz.UE L
119 z 04.05.2016, str.1), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem 2016/679” z ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych (Dz.U.2018 poz.1000 z dnia 2018.05.24) oraz rozporzadzeniami wykonawczymi wydanymi
na jej podstawie.

Oéwiadczam, ze zapoznatam/em si¢ i zrozumiatam/em zasady dotyczace ochrony danych osobowych
opisane w dokumentacji ochrony danych osobowych na podstawie zarzadzenia nr.: 9/2018 Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Stawkowie ul. Koscielna 11, 41-260 Stawkow

Oswiadczam, iz zapoznatam/em si¢ z kartg szkolenia wstgpnego okreslong w/w dokumentacji.

Oswiadczam, iz uczestniczytam/em w szkoleniu z zakresu dokumentacji ochrony danych osobowych
oraz $rodkéw technicznych i organizacyjnych przy przetwarzaniu danych osobowych.

O$wiadczam, iz zapoznatam/em si¢ informacjami zawartymi w klauzulach informacyjnych
dokumentacji ochrony danych osobowych.

Zobowiazuje sig do:
e do przestrzegania zasad i procedur ochrony danych osobowych okreslonych w w/w dokumentach,

e dofozenia wszelkich staran przy wykonywaniu powierzonych mi obowigzkéw w celu ochrony danych
osobowych i informacji prawem chronionych,

e przetwarzania danych osobowych zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa
i regulacjami wewnetrznymi Administratora Danych Osobowych,

e zabezpieczenia przetwarzanych danych przed ich udostgpnieniem osobom nieupowaznionym,
zabraniem przez osobg nieuprawniona, przetwarzaniem z naruszeniem przepisdw prawa, nieuprawniong
zmiang lub zniszczeniem, utrata, uszkodzeniem,

® nie ujawniania zgromadzonych przez Administratora Danych Osobowych aktywéw zabezpieczajacych
przetwarzanie danych osobowych,

® zachowania w poufnosei przetwarzanych danych osobowych oraz sposobu ich zabezpieczenia, réwniez

po ustaniu zatrudnienia.

(data i czytelny podpis uzytkownika)



Zalacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 16/2019

Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej

w Slawkowie

z dnia 24 czerwca 2019 roku

9. Wzor — ewidencja 0sob posiadajgcych klucze do budynku

Zestaw kluczy nr

W skiad zestawu wchodzi:

........................................

e

Data pobrania
zestawu kluczy

Czytelny podpis potwierdzajgcy odbidr
zestawu kluczy

Data zwrotu zestawu
kluczy




