Zarządzenie Nr 9/2015
Kierownika Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej
z dnia 30 października 2015 r.
w sprawie Przeprowadzenia inwentaryzacji w Miejskim Ośrodku  Pomocy Społecznej                      w Sławkowie. 
Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 września 1994 roku o rachunkowości (t. j. z 2013 r., poz. 330 z późn. zm.)

Zarządzam:

§ 1. Powołać Komisję Inwentaryzacyjną w następującym składzie:

1. Pani Gabriela Lipska – Przewodniczący Komisji,

2. Pani Elżbieta Żmija – Członek,

3. Pani Barbara Regner – Członek. 

§ 2. 1. Przeprowadzenie pełnej inwentaryzacji do dnia 10.12.2015 roku.
       2. Inwentaryzacją należy objąć:

a) spis z natury:


- gotówki w kasie, czeków, weksli,


- środków trwałych ,


- pozostałych środków trwałych,


- środków trwale dzierżawionych, obecnych oraz postawionych w stan likwidacji, 


- materiałów, towarów w magazynach,


- materiałów, maszyn i urządzeń na cele inwestycyjne, nie przekazane wykonawcom,


- składników majątkowych ujętych wyłącznie w ewidencji ilościowej na kontach 

pozabilansowych.

b) ustalenie stanów następujących aktywów i pasywów:


- krajowych i zagranicznych środków pieniężnych na rachunkach bankowych, lokat,


- rozrachunków z innymi jednostkami,


- pozostałych rozrachunków z odbiorcami i dostawcami,


- rozliczeń z tytułu przekazywanych lub otrzymywanych nieodpłatnie środków.

c) Inwentaryzacja obejmuje również:


- składniki majątku znajdującego się poza jednostką,


- wartości niematerialne i prawne oraz niematerialne składniki majątku (prace 


naukowo – badawcze, prace projektowe),


- rozliczenia międzyokresowe kosztów,


- fundusze specjalne, rezerwy i dochody przyszłych okresów,


- zobowiązania.
§ 3. Osoby powołane do Komisji Inwentaryzacyjnej ponoszą odpowiedzialność za właściwe oraz zgodnie z obowiązującymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury. 
§ 4. 1. W celu właściwego przebiegu inwentaryzacji oraz ustalenia harmonogramu praz inwentaryzacyjnych zobowiązuje wszystkich członków Komisji Inwentaryzacyjnej do udziału                 w spotkaniu szkoleniowym, które odbędzie się w MOPS w Sławkowie w  terminie uzgodnionym pomiędzy Komisją Inwentaryzacyjna a Główny Księgowym.
2.  Szkolenie przeprowadzi Kierownik MOPS i Główny Księgowy.
3. Przewodniczący Komisji Inwentaryzacyjnej opracuje harmonogram prac, metody przeprowadzenia inwentaryzacji oraz określi rejony spisowe.
§ 5.  1. Główny Księgowy przygotuje niezbędne dokumenty inwentaryzacyjne.
        2.  Arkusze spisowe będą wydawane przez Głównego Księgowego MOPS w Sławkowie.
        3.  Pracownicy materialnie odpowiedzialni za powierzone mienie zobowiązani są do        właściwego przygotowania pól spisowych. 
 § 6. 1. Inwentaryzacja przeprowadzona będzie w okresie od 03.11.2015 r. do 10.12.2015 r.
        2. Czas trwania spisu z natury w okresie od 03.11.2015 r. do 07.12.2015 r. 
        3. Przewodniczący Komisji  Inwentaryzacyjnej odpowiedzialny jest za nadzorowanie  prawidłowości prowadzonych prac na wszystkich etapach inwentaryzacji 
        4. Przewodniczący Komisji Inwentaryzacyjnej oraz Główny Księgowy w terminie do dnia 10.12.2015 r. przedstawią wnioski z przeprowadzonej inwentaryzacji.
§ 7. Inwentaryzację  należy przeprowadzić  zgodnie z obowiązującymi przepisami zewnętrznymi                             i wewnętrznymi określonymi zarządzeniami Kierownika MOPS w Sławkowie
§ 6. Wykonania Zarządzenia powierza się Przewodniczącemu Komisji Inwentaryzacyjnej                             i Głównemu Księgowemu.
§ 7. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 30.10.2015 roku. 

Kierownik                                                     Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej                                                  w Sławkowie

mgr Ewa Niewiara

