ZARZADZENIE NR 14/2018
KIEROWNIKA MIEJSKIEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ

z dnia 17 sierpnia 2018 roku

w sprawie: powolania Komisji Likwidacyjnej, okreslenia trybu jej pracy, sposobu likwidacji $rodkéw
trwalych i pozostalych $rodkéw trwalych bedacych w ewidencji OSrodka Pomocy Spolecznej w Stawkowie

oraz wyposazenia OSrodka objetego ewidencja iloSciows.

Na podstawie § 4 ust. 1 i 2 Regulaminu Organizacyjnego wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 13/2017 Kierownika
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Stawkowie z dnia 24 sierpnia 2017 roku w sprawie wprowadzenia
Regulaminu Organizacyjnego w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Stawkowie.

zarzadzam:

§ 1. Powola¢ Komisje Likwidacyjng, zwang dalej ,,Komisjg” do przeprowadzenia likwidacji srodkéw trwatych,
pozostatych srodkéw trwatych bedgcych w ewidencji Osrodka Pomocy Spotecznej w Stawkowie oraz wyposazenia

Osrodka objgtego ewidencja ilosciowa, w nastepujgcym skladzie:
1) Pan Konrad Lorek — Przewodniczacy Komisji,

2) Pani Ewa Wrzesniak — Czlonek Komisji,

3) Pani Agnieszka Szczypciak — Cztonek Komisji,

4) Pani Katarzyna Kryszak — Czlonek Komisji.

§ 2. Komisja ma obowigzek prowadzi¢ postgpowanie likwidacyjne zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa,
w trybie pracy okreslonym w Zataczniku Nr 1 do niniejszego Zarzgdzenia.

§ 3. Wykonanie Zarzagdzenie powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Kierownik
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej

mgr Anna Zotedzka

qrownik
omocy Spoteczne)




Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 14/2018

Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Slawkowie

z dnia 17 sierpnia 2018 roku

Regulamin

dzialania Komisji Likwidacyjnej Srodkow trwalych, pozostalych §rodkéw trwalych i innych
skladnikéw majgtkowych Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Stawkowie,

§1
1. Komisja dokonuje czynnosci likwidacyjnych majatku znajdujacego sie na stanie Miejskiego Osrodka
Pomocy Spolecznej w Slawkowie.

2. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w skladzie, co najmniej dwuosobowym.
3. Do zakresu zadan Komisji nalezy:

1) dokonanie oceny przydatnosci sktadnika do dalszego uzytkowania, po przeprowadzeniu ogledzin
proponowanego do likwidacji sktadnika majgtkowego, zuzytego lub zbgdnego,

2) zbadanie, czy zgloszone do likwidacji rzeczowe sktadniki majatku byly uzytkowane zgodnie z ich
przeznaczeniem, wlasciwie konserwowane, zabezpieczone przed zniszczeniem, zepsuciem itp.,

3) ustalenie sposobu likwidacji zgloszonych do wycofania z dalszego uzytkowania rzeczowych
sktadnikow poprzez: zgniecenie, spalenia, zZtomowanie, oddanie do utylizacji itd.,

4) dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikéw majgtkowych, stanowigcych wiasno$é Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Stawkowie,

5) sporzadzenie protokotu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji, ktérego wzér stanowi Zalgcznik
do niniejszego regulaminu.

§2

Zgloszenie braku przydatnosci gospodarczej poszczegdlnych rzeczowych sktadnikow majgtku nastgpito
podczas prac komisji inwentaryzacyjnej na wyodrebnionym arkuszu spisu z natury.

§3

Przewodniczacy Komisji ustala termin 1 miejsce posiedzenia Komisji.

§4
1. Komisja sporzgdza protokot likwidacyjny zgodnie z zatgcznikiem do regulaminu. Do protokotu
dotgcza sie wszelkie zebrane w danej sprawie dokumenty.

2. Protokét likwidacyjny wystawia si¢ w dwodch egzemplarzach. Protokét likwidacyjny podpisuja
cztonkowie Komisji.

3. Protokot przekazywany jest Kierownikowi Miejskiego Osérodka Pomocy Spolecznej w celu akceptacii
likwidacji rzeczowego skladnika majgtkowego.

4. Po zatwierdzeniu przez Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej, protokédt likwidacyjny
jest przekazywany do osoby odpowiedzialnej za prowadzenie ewidencji §rodkéw trwalych, pozostatych
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srodkow trwatych oraz ewidencje ilo$ciowa w celu naniesienia zmian w ewidencji oraz do Zespotu
Finansowo — Ksiggowego w celu wyksiegowania danego skladnika majatku z ewidencji ksiggowe;j.

§5
1. Fizycznej likwidacji zuzytych skladnikéw majgtku dokonuje sie poprzez zniszczenie, zgodne ze
sposobem okre§lonym w protokole likwidacyjnym.
2. Fizycznej likwidacji srodkdw majgtku dokonuje Komisja.
3. W przypadku gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzet komputerowy, urzadzenia, baterie,
akumulatory, ktore podlegaja utylizacji zgodnie z odrebnymi przepisami Komisja udziela zlecenia
specjalistycznemu podmiotowi, celem dokonania utylizacji. Dokumentacja dotyczaca przyjecia do
utylizacji stanowi zalgcznik do protokotu likwidacyjnego.

4. Dowodem utylizacji zuzytego sprzetu elektronicznego moze by¢ rowniez zaswiadczenie wystawione
przez sklep, ktéremu zuzyty sprzet przekazano przy zakupie nowego sprzetu.




Zatacznik

do regulaminu dziatania Komisji Likwidacyjnej

$rodkow trwalych, pozostatych srodkédw trwalych i innych
skladnikéw majatkowych Miejskiego Osérodka Pomocy
Spolecznej w Stawkowie.

Komisji Likwidacyjnej dzialajgcej w Miejskim Osrodku Pomocy Spolecznej w Slawkowie

Zgodnie z Zarzadzeniem 14/2018 Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Stawkowie z dnia 17 sierpnia 2018 roku w sprawie powotania Komisji Likwidacyjnej, okreslenia trybu
jej pracy, sposobu likwidacji $rodkéw trwatych i pozostatych $rodkéw trwatych bedgcych w ewidencji
Osrodka Pomocy Spolecznej w Slawkowie oraz wyposazenia Ofrodka objetego ewidencjg ilosciowa,
Komisja w skladzie:

1) Pan Konrad Lorek — Przewodniczacy Komisji,
2) Pani Ewa Wrzeéniak — Cztonek Komisji,

3) Pani Agnieszka Szczypciak — Cztonek Komisji,

4) Pani Katarzyna Kryszak — Cztonek Komisji,

postanawia co nastepuje:

Lp. Nr ‘Nazwa skladnika ilos¢ Sposob likwidacji
inwentarzowy majatku
1
Z
3
4
5

Dodatkowe wyjasnienia:

..............................................................................................................................

..............................................................................................................................

Na tym protokot zakonczono i podpisano.

Podpis Komisji

.............................................................................................................................

(podpis i pieczatka)



