ZARZĄDZENIE NR 27/2019
KIEROWNIKA MIEJSKIEGO OŚRODKA POMOCY SPOŁECZNEJ W SŁAWKOWIE           
z dnia 06 września 2019 roku

w sprawie: zmiany Zarządzenia Nr 9/2018 Kierownika Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Sławkowie z dnia 25 maja 2018 w sprawie wdrożenia Dokumentacji Ochrony Danych Osobowych w Miejskim Ośrodku Pomocy Społecznej w Sławkowie.

W związku z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia               27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), zwanego dalej „rozporządzeniem 2016/679” oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1000 z póź. zm.)







Zarządzam:
§ 1. W załączniku Nr 5 do Zarządzenia Nr 9/2018 Kierownika Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Sławkowie z dnia 25 maja 2018 roku w sprawie wdrożenia Dokumentacji Ochrony Danych Osobowych w Miejskim Ośrodku Pomocy Społecznej w Sławkowie, zmienić Załącznik              Nr 1: wzór – wykaz dokumentów, w następującej części:
1. Wzór –  Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych. 
§ 2. Zmiana w Dokumentacji Ochrony Danych Osobowych wchodzi w życie z dniem podpisania. 







             Kierownik Miejskiego Ośrodka 








   Pomocy Społecznej w Sławkowie
                                                                                  mgr Ilona Leś
WZÓR - UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
zawarta w Sławkowie w dniu …………….. roku pomiędzy: 
Gminą Sławków – Miejskim Ośrodkiem Pomocy Społecznej 
41-260 Sławków, ul. Kościelna 11
reprezentowanym przez: 
Kierownika Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Sławkowie 
zwanym dalej Administratorem,
a 
………………………………………………………………………………………………….
zwanej dalej Podmiotem przetwarzającym, 
zwanymi w dalszej części umowy stronami,
o następującej treści:
§ 1
Powierzenie przetwarzania danych
1. Administrator oświadcza, że jest Administratorem danych osobowych w rozumieniu art. 4 pkt. 7                Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.                   w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych – zwanej dalej RODO), których przetwarzanie powierza Podmiotowi przetwarzającemu zgodnie z art. 28 RODO.
2. Podmiot przetwarzający jest podmiotem przetwarzającym w rozumieniu art. 4 pkt. 8 RODO, który przetwarza dane osobowe w imieniu Administratora.
3. Powierzenie przetwarzania danych osobowych, o którym mowa w § 1 ust. 1 Umowy  jest niezbędne             do wykonania przedmiotu Umowy głównej:………………………………………………………………...
4. Podmiot przetwarzający oświadcza, że zapewnia wystarczające gwarancje wdrożenia i stosowania             odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spełniało wymogi rozporządzenia RODO i chroniło prawa osób, których dane dotyczą.
5. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się przetwarzać powierzone dane osobowe zgodnie                       z umową, rozporządzeniem i innymi prawami Unii oraz państw członkowskich właściwych                     Administratorowi i Podmiotowi przetwarzającemu.
§ 2
Przedmiot i cel przetwarzania
1. Przedmiotem powierzenia jest czynność przetwarzania w zakresie operacji lub zestawu operacji:  ……………………………………………………………………………………………………………………..
2. Celem powierzenia przetwarzania danych osobowych jest: ………………………………………………………………………………………………………... 
3. Zakres przetwarzanych danych obejmuje zbiory danych osobowych, w tym danych osobowych, przekazanych w formie papierowej i elektronicznej.
§ 3
Rodzaj danych osobowych i kategorie osób, których dane dotyczą
1. Administrator powierza Podmiotowi przetwarzającemu następujące rodzaje (kategorie) danych osobowych: 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
2. Wskazane rodzaje (kategorie) danych osobowych dotyczą następujących osób:………….……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….                         
§ 4
Obowiązki i prawa administratora
1. Administrator ma obowiązek niezwłocznie udostępnić dane wskazane w § 3 ust. 1 Umowy                 Podmiotowi przetwarzającemu.
2. Administrator ma obowiązek odpowiadać na żądania osób, których dane dotyczą w związku z realizowaniem ich praw z rozdziału III RODO i ma prawo prosić o pomoc Podmiot przetwarzający, zgodnie      z art. 28 ust. 3 lit. e RODO.
3. Administrator ma obowiązek wywiązać się z obowiązków określonych w art. 32-36 RODO i ma prawo prosić o pomoc Podmiot przetwarzający zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. f RODO.
4. Administrator ma prawo przeprowadzić audyt lub inspekcję Podmiotu przetwarzającego osobiście    lub poprzez upoważnioną do tego osobę.
5. W celu wykonania kontroli w Podmiocie przetwarzającym, osoba wyznaczona do tych czynności przez Powierzającego ma prawo:
a. wstępu do pomieszczeń, w których przetwarzane są dane osobowe, i przeprowadzenia                   niezbędnych czynności kontrolnych,
b. żądania złożenia pisemnych i ustnych wyjaśnień w celu ustalenia stanu faktycznego,
c. przeprowadzania oględzin urządzeń, nośników oraz systemów informatycznych służących do                przetwarzania powierzonych danych.
6. Z czynności kontrolnych sporządza się protokół, którego jeden egzemplarz doręcza się Podmiotowi przetwarzającemu.
7. Administrator realizować będzie prawo kontroli w godzinach pracy Podmiotu przetwarzającego                     i z co najmniej 7 - dniowym uprzedzeniem. Uprzedzenie nastąpi w formie pisemnej na adres: ……………………………. bądź  poprzez wiadomość e-mail na adres …………………………… 
§ 5
Obowiązki i prawa podmiotu przetwarzającego
1. Podmiot przetwarzający ma obowiązek realizować zapisy art. 28 ust. 3 RODO.
2. Podmiot przetwarzający ma prawo podpowierzyć przetwarzanie danych osobowych w trybie § 6              Umowy.
§ 6
Podpowierzenie przetwarzania danych osobowych
1. Administrator upoważnia Podmiot przetwarzający do dalszego powierzenia danych wskazanych w § 3 ust. 1 Umowy na zasadach ogólnej lub szczegółowej pisemnej zgody.
2. Upoważnienie do dalszego powierzenia w formie ogólnej pisemnej zgody wymaga, aby:
a. Podmiot przetwarzający przedstawił na piśmie Administratorowi podwykonawcę, informując                o jego: nazwie, adresie, przedmiocie i czasie trwania przetwarzania, charakterze i celu, rodzaju                 danych i kategorii osób oraz obowiązkach podwykonawcy.
b. Administrator zatwierdził pisemnie podwykonawcę. Równoważną formą zatwierdzenia jest brak sprzeciwu/odpowiedzi Administratora na pismo Podmiotu przetwarzającego w terminie                     do 14 dni.
c. Wyżej wymienione pisma stanowiły załącznik do niniejszej Umowy.
3. Upoważnienie do dalszego powierzenia w formie szczegółowej pisemnej zgody wymaga, aby                  w niniejszej umowie zawarte zostały wszystkie informacje o podwykonawcach wymagane w § 6 ust. 2 lit. a. Umowy.
Klauzule te wchodzą w życie z dniem podpisania umowy.
4. Strony ustalają, że podwykonawcami, zgodnie z § 6 ust. 3 Umowy są:
1. …………………………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………………………….
2. …………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………….....
……………………………………………………………………………………………………….
3…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….……………………………………………………………………………………………………….
5. Podmiot przetwarzający zapewnia, że podwykonawcy stosują co najmniej równorzędne środki                 techniczne i organizacyjne ochrony jak Podmiot przetwarzający.
6. Podmiot przetwarzający informuje Administratora o rozwiązaniu lub wypowiedzeniu umowy                 przez podwykonawcę w terminie do 14 dni.
7. Podpowierzenie można oprzeć o standardowe klauzule umowne zdefiniowane przez Komisję lub organ nadzorczy bez szkody dla zapisu niniejszej umowy.
§ 7
Zasady przetwarzania danych
1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się przetwarzać powierzone dane osobowe wyłącznie            w zakresie i w celu przewidzianym w niniejszej Umowie.
2. Dane osobowe w zależności od potrzeb będą przetwarzane przez Podmiot przetwarzający w siedzibie Administratora lub w siedzibie Podmiotu przetwarzającego. 
3. Po wykonaniu czynności, o których mowa w Umowie, pomiędzy Administratorem a Podmiotem              przetwarzającym zostanie ustalony tryb niezwłocznego usunięcia wszelkich danych osobowych, których przetwarzanie zostało powierzone Podmiotowi przetwarzającemu.
4. Strony dopuszczają możliwość przechowywania po zakończeniu współpracy przez Podmiot               przetwarzający danych na nośnikach elektronicznych i w wersji papierowej w okresie wynikającym               z odrębnych przepisów, przy czym Podmiot przetwarzający obowiązany jest rygorystycznie przestrzegać postanowienia RODO.
5. Podmiot przetwarzający przetwarza dane osobowe wyłącznie w sposób określony w niniejszej Umowie lub na udokumentowane polecenie Administratora, chyba że obowiązek przetwarzania nakłada na niego prawo Unii lub prawo państwa członkowskiego, któremu podlega Podmiot przetwarzający. W takim przypadku przed rozpoczęciem przetwarzania Podmiot przetwarzający informuje Administratora                 o tym obowiązku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na ważny               interes publiczny.
6. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do przetwarzania danych zgodnie z prawem, a w szczególności do:
a. zastosowania środków technicznych i organizacyjnych zapewniających ochronę przetwarzanych             danych osobowych odpowiednią do zagrożeń oraz kategorii danych objętych ochroną, a w szczególności zabezpieczenie danych przed ich udostępnieniem osobom nieupoważnionym, zabraniem           przez osobę nieuprawnioną, przetwarzaniem z naruszeniem prawa oraz zmianą, utratą, uszkodzeniem lub zniszczeniem;
b. podejmowania wszelkich środków wymaganych na mocy art. 32 RODO, w tym 
w szczególności:
· uwzględniając stan wiedzy technicznej, koszt wdrażania oraz charakter, zakres, kontekst  i cele przetwarzania oraz ryzyko naruszenia praw lub wolności osób fizycznych o różnym prawdopodobieństwie wystąpienia i wadze zagrożenia, Podmiot przetwarzający wdraża odpowiednie środki techniczne i organizacyjne, aby zapewnić stopień bezpieczeństwa  odpowiadający temu ryzyku,
· Podmiot przetwarzający oceniając, czy stopień bezpieczeństwa jest odpowiedni, uwzględnia w szczególności ryzyko wiążące się z przetwarzaniem, w szczególności wynikające z przypadkowego lub niezgodnego z prawem zniszczenia, utraty, modyfikacji, nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego dostępu do danych osobowych przesyłanych, przechowywanych               lub w inny sposób przetwarzanych,
· Podmiot przetwarzający podejmuje działania w celu zapewnienia, by każda osoba                 fizyczna działająca z upoważnienia Administratora lub Podmiotu przetwarzającego, która ma dostęp do danych osobowych, przetwarzała je wyłącznie na polecenie Administratora,    chyba że wymaga tego od niej prawo Unii lub prawo państwa członkowskiego;
c. zgłoszenia Administratorowi, na podstawie art. 33 ust.2 RODO, faktu naruszenia ochrony danych osobowych (wystąpienia incydentu naruszenia danych osobowych)bez zbędnej zwłoki w terminie  do 24 godzin od momentu powzięcia informacji o stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych.
d. prowadzenia dokumentacji opisującej sposób przetwarzania danych oraz środki, o których mowa             w lit. a oraz b niniejszego punktu;
e. dopuszczenia do przetwarzania jedynie osób zobowiązanych do zachowania w poufności               danych oraz sposobu ich zabezpieczenia oraz zapewnienie, by osoby upoważnione do przetwarzania danych osobowych zobowiązały się do zachowania tajemnicy lub by podlegały odpowiedniemu ustawowemu obowiązkowi zachowania tajemnicy;
f. wydawania indywidualnych upoważnień do przetwarzania danych osobowych;
g. dopuszczania do przetwarzania danych wyłącznie osób posiadających upoważnienie;
h. prowadzenia ewidencji osób upoważnionych do przetwarzania danych osobowych;
i. zapewnienia kontroli nad tym, jakie dane osobowe, kiedy i przez kogo zostały wprowadzone                  do zbiorów danych oraz komu są przekazywane;
j. prowadzenia rejestru wszystkich kategorii czynności przetwarzania dokonywanych w imieniu Administratora, zgodnie z art. 30 ust. 2 RODO;
k. udostępnienia Administratorowi wszelkich informacji niezbędnych do wykazania spełnienia obowiązków określonych w artykule 28 RODO;
7. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do zapewnienia, że dane nie będą przekazywane                    do państw trzecich.
8. Wszelkie decyzje dotyczące przetwarzania danych osobowych, odbiegające od ustaleń zawartych 
w niniejszej umowie powierzenia, powinny być przekazywane drugiej stronie w formie pisemnej pod rygorem nieważności.
§ 8
Współdziałanie Stron
1. Strony ustalają, że podczas realizacji niniejszej Umowy powierzenia będą ze sobą ściśle                      współpracować, informując się wzajemnie o wszystkich okolicznościach mających lub mogących mieć wpływ na wykonanie Umowy powierzenia.
§ 9
Czas obowiązywania Umowy powierzenia
1. Niniejsza Umowa powierzenia zostaje zawarta na czas ……………………………………………
§ 10
Warunki odstąpienia od Umowy powierzenia
1. Umowa powierzenia może zostać wypowiedziana ze skutkiem natychmiastowym bez okresu                 wypowiedzenia w przypadku:
a. rażącego naruszenia przez Podmiot przetwarzający postanowienia niniejszej Umowy powierzenia,
b. wyrządzenia przez Podmiot przetwarzający przy realizacji Umowy powierzenia szkody              Administratorowi,
c. uporczywego wstrzymywania się z realizacją zaleceń pokontrolnych przez Podmiot                     przetwarzający,
d. wszczęcia postępowania sądowego przeciw Podmiotowi przetwarzającemu w związku z naruszeniem ochrony danych osobowych,
e. w sytuacji rozwiązania Umowy głównej, o której mowa w § 1 ust. 3 Umowy.
2. Wypowiedzenie Umowy powierzenia przez którąkolwiek ze Stron jest równoznaczne z wypowiedzeniem Umowy głównej, o której mowa w §1 ust. 3 Umowy.
§ 11
Naruszenie ochrony danych osobowych
1. Podmiot przetwarzający ponosi pełnię odpowiedzialności względem osób trzecich i jest                          zobowiązany do naprawienia szkody powstałej w związku z niezgodnym z prawem lub zapisami niniejszej umowy przetwarzaniem danych osobowych.
§ 12
Postanowienia końcowe
1. W przypadku wygaśnięcia lub odstąpienia jednej ze Stron od niniejszej Umowy powierzenia               Podmiot przetwarzający jest bezwzględnie zobowiązany do zwrotu powierzonych mu danych osobowych oraz skasowania wszelkich kopii tych danych będących w posiadaniu Podmiotu przetwarzającego oraz podjęcia stosownych działań w celu wyeliminowania możliwości dalszego przetwarzania danych  powierzonych na podstawie niniejszej Umowy powierzenia.
2. Wszelkie zmiany do Umowy powierzenia powinny być sporządzone w formie pisemnej pod rygorem nieważności.
3. W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową powierzenia zastosowanie będą miały przepisy Kodeksu Cywilnego oraz Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.
4. Umowa wchodzi w życie z dniem jej zawarcia.
5. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.
              Administrator  





              Podmiot przetwarzający  
 ...................................................

                                                    ............................................
