Zarządzenie Nr 14/2020
Kierownika Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej
z dnia 31 lipca 2020 roku.
w sprawie zasad kierowania osób do Dziennego Domu „Senior Wigor” w Sławkowie.
Na podstawie art. 17 ust. 2 pkt. 3, art. 51 ust. 1, art. 96 ust. 1, art. 97 ust. 1 i 5, art. 106 ust. 1              i 4 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy społecznej (t. j. Dz. U. Z 2019 r., poz. 1507                   z późn. zm.) oraz § 7 ust. 4 Statutu Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Sławkowie wprowadzonego uchwałą Nr LIV/387/2018 z dnia 25 października 2018 roku
Zarządzam:

§1. Załącznik Nr 1, do niniejszego Zarządzenia, określa szczegółowe zasady kierowania                    do Dziennego Domu „Senior Wigor” w Sławkowie.
§2. Wykonanie Zarządzenia powierza się Starszemu specjaliście pracy socjalnej - koordynatorowi oraz Głównemu Księgowemu. 
§3. Traci moc  zarządzenie Nr 7/2015 Kierownika Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej                      z dnia 02 listopada 2015 roku w sprawie zasad kierowania osób do Dziennego Domu „Senior- Wigor” w Sławkowie.
§4.  Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 01 sierpnia 2020 roku. 
Kierownik                                                     Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej                                                  w Sławkowie

mgr  Ilona Leś
Załącznik Nr 1  do Zarządzenia Nr /2020 Kierownika Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Sławkowie
 z dnia 31.07.2020 roku

Procedura kierowania do Dziennego Domu „Senior Wigor”

§ 1
1. Osoba, która chce ubiegać się o skierowanie do Dziennego Domu „Senior Wigor” składa wniosek w Miejskim Ośrodku Pomocy Społecznej w Sławkowie określony                          w załączniku Nr 1 do niniejszej procedury. W szczególnych przypadkach osoba zainteresowana może złożyć  wniosek na innym druku niż przewidziany niniejszą procedurą. 

§ 2
1. Wniosek podlega rejestracji w książce korespondencyjnej Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Sławkowie. Na wniosku określa się datę i godzinę wpływu.

2. Tak przygotowany wniosek jest przekazywany do pracownika odpowiedzialnego                                za prowadzenie właściwych rejestrów oraz kart świadczeń dla osób/rodzin korzystających z pomocy społecznej, który dokonuje jego rejestracji w rejestrze pn.: „REJEST WNIOSKÓW OSÓB UBIEGAJĄCYCH SIĘ O SKIEROWANIE DO DZIENNEGO DOMU „SENIOR WIGOR”

3. Rejestr zawiera:

1) liczbę porządkową (Lp),

2) nazwisko i imię,

3) adres zamieszkania,

4) numer klienta,

5) datę  i godzinę przyjęcia wniosku,

6) rejon pracownika socjalnego,

7) sposób załatwienia sprawy,

8) podpis Koordynatora Zespołu Pomocy Środowiskowej.

4. Po rejestracji wniosek w celu przeprowadzenia  wywiadu środowiskowego jest przekazywany pracownikowi socjalnemu zgodnie z obowiązującym w Miejskim Ośrodku Pomocy Społecznej w Sławkowie podziałem na rejony.

§ 3
1. Wywiad środowiskowy przeprowadza pracownik socjalny na kwestionariuszu Rodzinnego wywiadu środowiskowego cz. 1.

2. Do wywiadu środowiskowego dołączana jest niezbędna dokumentacja zgodnie                             z art. 107 pkt. 5b ustawy z dnia 12 marca 2004 roku o pomocy społecznej.

3. Pracownik odpowiedzialny za prowadzenie właściwych rejestrów oraz kart świadczeń dla osób/rodzin korzystających z pomocy społecznej, rejestruje przeprowadzony wywiad środowiskowy w „Rejestrze wywiadów” a następnie przekazuje do akceptacji Koordynatorowi Zespołu Pomocy Środowiskowej.

4. Koordynator Zespołu Pomocy Środowiskowej po sprawdzeniu wywiadu środowiskowego przekazuje go do Kierownika Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej. 

5. Kierownik MOPS w części IX wywiadu środowiskowego zatwierdza plan pomocy polegający na skierowaniu do Dziennego Domu „Senior Wigor” i ponoszenia odpłatności za pobyt.

6. Pracownicy socjalni przeprowadzają wywiady aktualizacyjny u osób skierowanych do Dziennego Domu „Senior Wigor” zgodnie z obowiązującymi przepisami, tj.: nie rzadziej niż co 6 miesięcy. 

§ 4
1. Po zatwierdzeniu przez Kierownika MOPS planu pomocy, zostaje wydana decyzja administracyjna w dwóch egzemplarzach z przeznaczeniem dla:

1) klienta,

2) a/a.

2. Decyzja administracyjna podlega, przez pracownika odpowiedzialnego za prowadzenie właściwych rejestrów, wpisaniu do „REJESTRU WYDANYCH DECYZJI DO DZIENNEGO DOMU SENIOR WIGOR”, który zawiera następujące elementy:

1) liczbę porządkową (Lp.),

2) nazwisko i imię klienta,

3) adres zamieszkania,

4) numer decyzji,

5) datę wydania decyzji,

6) sposób załatwienia sprawy,

7) rodzaj decyzji.

3. Zatwierdzoną przez Kierownika lub osobę upoważnioną decyzję administracyjną przekazuje się do Zespołu Obsługi Administracyjnej (sekretariat) w celu dostarczenia stronie.

4. Pracownik Zespołu Obsługi Administracyjnej sporządza kopie decyzji administracyjnej i przekazuje ją za potwierdzeniem odbioru do Dziennego Domu „Senior Wigor”.

§ 5
Cała dokumentacja w sprawie przyznania pobytu w Dziennym Domu „Senior Wigor” jest przechowywana w Zespole Pomocy Środowiskowej.
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Załącznik Nr 1 do Procedury 
kierowania do Dziennego Domu 
  

   „Senior Wigor”
Zadanie współfinansowane ze środków Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej w ramach Programu Wieloletniego „Senior +”  na lata 2015-2020

Sławków, dnia ……………………………….

……………………………………………………………………………..
imię i nazwisko

…………………………………………………..…………………….…..

adres

…………………………………………………….……………….………

telefon

WNIOSEK O PRZYJĘCIE DO DZIENNEGO DOMU „SENIOR WIGOR”


Zwracam się z prośbą o przyjęcie do Dziennego Domu „Senior Wigor” prowadzonego w Sławkowie przy ul. Kościelna 11 oraz umożliwienie korzystania ze wszystkich form usług świadczonych w trybie dziennym.

…………………………………………………..
podpis klienta

