Miejski  Ośrodek  Pomocy  Społecznej  w  Sławkowie
41-260 Sławków, ul. Kościelna 11
mops@mops.slawkow.pl
tel. (032) 260 82 28,  fax (032) 260 82 28
Sławków, dnia 27.11.2020 rok
MOPS-ZOA.271.30.2020
Zaproszenie do składania ofert
W ramach postępowania o udzielenie zamówienia na świadczenie w 2021 roku, kompleksowej obsługi prawnej w zakresie statutowych zadań Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Sławkowie. 
I. Zamawiający: 
Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej



41-260 Sławków, ul. Kościelna 11



tel. (0-32) 260 82 28, e-mail: mops@mops.slawkow.pl
II. Tryb udzielenia zamówienia:

Niniejsze postępowanie jest prowadzone bez zastosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 z późn. zm.) na podstawie art. 4 pkt. 8. 
III. Przedmiot zamówienia:

Przedmiotem zamówienia jest kompleksowa obsługa prawna w zakresie statutowych zadań Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Sławkowie.
IV. Opis przedmiotu zamówienia:
1. W zakres obsługi prawnej wchodzi w szczególności: 
a) bieżące doradztwo prawne,
b) sporządzanie opinii i informacji prawnych,
c) opiniowanie pod względem formalnoprawnym projektów umów i porozumień, których stroną jest Zamawiający,
d) opiniowanie pod względem formalnoprawnym projektów decyzji, postanowień i ugód administracyjnych wydawanych (zatwierdzanych) przez Zamawiającego w granicach przysługujących mu kompetencji,
e) uczestniczenie w negocjacjach w zakresie aspektów prawnych,
f) opiniowanie aktów wewnętrznych prawa obowiązującego w Miejskim Ośrodku Pomocy Społecznej w Sławkowie, 
g) przygotowanie wzorów umów, decyzji, postanowień w zakresie działalności Zamawiającego,
h) doradztwo w zakresie przygotowywania i przeprowadzania zamówień publicznych.
2. Świadczenie kompleksowej obsługi prawnej świadczeń społecznych Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Sławkowie, w tym w szczególności w zakresie tematyki spraw realizowanych na podstawie ustawy o pomocy państwa w wychowaniu dzieci z dnia 11 lutego 2016 roku (Dz. U. z 2019 r. poz. 2407 ze zm.). 
3. Obowiązki, o których mowa powyżej Wykonawca będzie wykonywał ze starannością ogólnie wymaganą od podmiotów zajmujących się profesjonalnym świadczeniem pomocy prawnej oraz zgodnie z zasadami etyki zawodowej.
4. W ramach realizacji przedmiotu zamówienia Wykonawca będzie pełnił dyżur w siedzibie Zamawiającego - 1 raz w tygodniu po 2 godziny w Sławkowie przy ul. Kościelnej 11 w terminie uzgodnionym między stronami. 
5. W razie potrzeby Zamawiający zastrzega sobie zwiększenie liczby godzin tygodniowo do 5,                 bez prawa do dodatkowego wynagrodzenia.
6. W czasie pełnionego dyżuru Wykonawca nie może świadczyć usług na rzecz innych podmiotów.
7. Wykonawca zapewni możliwość bieżącego kontaktu we wszystkie dni robocze w godz. od 700 – 1500 (telefonicznego, faksowego, pocztą elektroniczną lub osobistego), tak aby możliwe było przekazywanie korespondencji i zamówień na realizację terminowych czynności prawnych. 
8. Udział w czynnościach związanych z realizacją niniejszego przedmiotu zamówienia poza siedzibą Zamawiającego spowoduje obniżenie ilości godzin przeznaczonych na dyżury w siedzibie Zamawiającego. 
9. Termin wykonania czynności określonych w niniejszym rozdziale lit. c, d, f, g, h wynosi do 10 dni roboczych od dnia otrzymania wniosku od Zamawiającego. W szczególnie skomplikowanych przypadkach termin ten może ulec wydłużeniu o kolejne 10 dni roboczych.
10. Od dnia podpisania umowy, jednak nie wcześniej niż od dnia 4 stycznia 2021 roku do dnia 31 grudnia 2021 roku Wykonawcy za wykonanie przedmiotu zamówienia będzie przysługiwało wynagrodzenie ryczałtowe. 
V. Warunki udziału w postępowaniu:
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy:
1. Niepodlegający wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 z późn. zm.).
2. Kancelarie adwokackie, zespoły adwokackie, spółki, o których mowa w art. 4a ust. 1 ustawy z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze (Dz. U. z 2020 r., poz. 1651), kancelarie radcy prawnego oraz spółki,
o których mowa w art. 8 ust. 1 ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (Dz. U. z 2020 r., poz. 1651).
3. Dysponujący jedną osobą wpisaną na listę adwokatów lub radców prawnych, która posiada doświadczenie w świadczeniu pomocy prawnej na rzecz jednostek budżetowych przez okres nie krótszy niż 24 miesiące.
VI. Dokumenty i oświadczenia potwierdzające spełnienie warunków udziału w postępowaniu:
1. Wypełniony i podpisany formularz ofertowy (Załącznik nr 1), 
2. Zaświadczenie o wpisie na listę radców prawnych/adwokatów,
3. Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru.
VII. Kryteria oceny oferty: 
1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada zasadom określonym                           w niniejszym zaproszeniu oraz zostanie uznana za najkorzystniejszą. 
2. Cena podana przez Wykonawcę ma uwzględniać wszystkie koszty osobowe i rzeczowe niezbędne              do właściwej realizacji przedmiotu zamówienia, w tym koszty kontaktów z Zamawiającym, koszty przyjazdu  i pobytu u Zamawiającego związane z wykonywaniem przedmiotu zamówienia, koszty przygotowywania dokumentacji w formie żądanej przez Zamawiającego. 
3. W formularzu oferty Wykonawca wskaże cenę za wykonanie przedmiotu zamówienia z podziałem                   na kwotę netto i brutto za cały okres realizacji zamówienia tj. od dnia 4 stycznia 2021 roku do dnia                  31 grudnia 2021 roku (12 miesięcy) oraz wskaże kwotę netto i brutto za 1 miesiąc realizacji usługi. 
4. Wykonawca może zaproponować tylko jedną cenę i nie może jej zmienić po złożeniu oferty                              z zastrzeżeniem art. 91 ust 5 i 6 ustawy Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 z późn. zm.). 
W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie pomiędzy Zamawiającym, a Wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej oferty z zastrzeżeniem dokonywania poprawek, o których mowa w pkt. VIII.
VIII. Miejsce i termin oraz sposób złożenia ofert/y:
Ofertę/y można składać w terminie do 14.12.2020 roku do godziny 1500 :
- drogą pocztową, przesyłką kurierską na adres Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej ul. Kościelna 11,             41-260 Sławków,
- osobiście w Miejskim Ośrodku Pomocy Społecznej w Sławkowie,
- drogą elektroniczną na adres e-mail: mops@mops.slawkow.pl (skan z podpisem) lub kkondek@mops.slawkow.pl
 z dopiskiem na kopercie lub w treści wiadomości „oferta – obsługa prawna – nie otwierać do 14.12.2020”
Oferta musi być sporządzona w języku polskim.
Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. W toku badania i oceny ofert, Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.
Zamawiający poprawia w ofercie:
- oczywiste omyłki pisarskie,
- oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.
Oferta musi być podpisana przez Wykonawcę, tj. osobę uprawnioną. 
Osoba upoważniona do kontaktu z Wykonawcami: 
- w zakresie przedmiotu zamówienia jest Pani Katarzyna Strózik oraz Pani Katarzyna Kondek tel. kontaktowy (0-32) 260 82 28 (wew. 32).
- w pozostałym zakresie jest Pani Ilon Leś tel. kontaktowy (0-32) 260 82 28 (wew. 23).
IX. Termin wykonania usługi: od 04.01.2021 r. do 31.12.2021 r. 
X. Sytuacje dopuszczające unieważnienie postępowania:
Zamawiający unieważni prowadzone postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego
w następujących przypadkach:
1. nie złożono żadnej oferty spełniającej wymagania udziału w postępowaniu;
2. cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia;
3. wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie  zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć.
XI. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty:
Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierająca: zaoferowaną kwotę, nazwę (firmę), siedzibę           i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano zostanie przekazana po zakończeniu postępowania.
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W związku z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), zwanego dalej „rozporządzeniem 2016/679” (RODO) oraz ustawą z dnia 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019r., poz. 1781 ze zm.) informujemy, iż:
I. Administrator danych.
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:
Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Sławkowie ul. Kościelna 11, 41-260 Sławków.
II. Inspektor ochrony danych.
Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym może się Pani/Pan skontaktować w sprawach związanych z ochroną danych osobowych, w następujący sposób:
1. e-mail: iod@mops.slawkow.pl,
2. pisemnie na adres siedziby Administratora.
III. Cele przetwarzania danych osobowych i podstawa prawna.
udzielenie zamówienia na świadczenie w 2021 roku, kompleksowej obsługi prawnej w zakresie statutowych zadań Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Sławkowie. 
IV. Odbiorcy danych osobowych.
W związku z przetwarzaniem danych w celu wynikającego z przepisów prawa, dane osobowe nie będą podlegały udostępnieniu podmiotom trzecim. Odbiorcami danych będą tylko instytucje upoważnione                z mocy prawa.
V. Okres przechowywania danych osobowych.
Dane osobowe przetwarzane przez Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Sławkowie przechowywane będą przez okres niezbędny do realizacji celu dla jakiego zostały zebrane oraz zgodnie z terminami archiwizacji określonymi przez ustawy kompetencyjne lub ustawę z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r., poz. 164), w tym Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych. Oznacza to, że dane osobowe mogą zostać zniszczone po upływie od 5 do 50 lat, zależnie od kategorii archiwalnej danej sprawy.
VI. Prawa osób, których dane dotyczą, dostępu do danych osobowych.
Na zasadach określonych przepisami RODO, posiada Pani/Pan prawo do żądania od administratora:
1. Dostępu do treści swoich danych osobowych.
2. Sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych.
3. Usunięcia swoich danych osobowych.
4. Ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych.
5. Przenoszenia swoich danych osobowych.
6. Prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych.
VII. Prawo do cofnięcia zgody.
1. Tam, gdzie do przetwarzania danych osobowych konieczne jest wyrażenie zgody, zawsze ma Pan/Pani prawo nie wyrazić zgody, a w przypadku jej wcześniejszego wyrażenia, do cofnięcia zgody.
2. Wycofanie zgody nie ma wpływu na przetwarzanie Pani/Pana danych do momentu jej wycofania.
VIII. Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.
Gdy uzna Pani/Pan, iż przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych osobowych, przysługuje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, którym jest Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych.
IX. Informacja o wymogu/dobrowolności podania danych oraz konsekwencjach niepodania danych osobowych.
1. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych może być wymogiem:
a. Ustawowym.
b. Umownym.
c. Warunkiem zawarcia umowy.
do których podania będzie Pani/Pan zobowiązana/y.
2. W przypadku, gdy będzie istniał obowiązek ustawowy, a nie poda Pani/Pan swoich danych, nie będziemy mogli zrealizować zadania ustawowego, co może skutkować konsekwencjami przewidzianymi przepisami prawa.
3. W przypadku, gdy będzie istniał wymóg umowny, a nie poda Pani/Pan swoich danych, nie będziemy mogli wykonać takiej umowy.
4. W przypadku, kiedy podanie danych będzie warunkiem zawarcia umowy, a nie poda Pani/Pan swoich danych, nie będziemy mogli zawrzeć takiej umowy.
X. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji, profilowanie.
Pani/Pana dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany i nie będą profilowane.
Jeśli w przyszłości zaistnieje sytuacja zautomatyzowanego podejmowania decyzji bądź profilowania zostanie Pani/Pan o tym niezwłocznie poinformowana/y.  
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