[image: image1.png]Program Regionalny

b4 Fundusze : . .
ki R it Unia Europejsk
. Pk, NN Poss j/ la5k|e° Suspiicies s -





Miejski  Ośrodek  Pomocy  Społecznej  w  Sławkowie
41-260 Sławków, ul. Kościelna 11
mops@mops.slawkow.pl
tel. (032) 260 82 28,  fax (032) 260 82 28
Sławków, dnia 23.03.2021 rok
MOPS-ZOA.081.11.2021
Zaproszenie do składania ofert

W ramach postępowania o udzielenie zamówienia na usługę bieżącego rozliczania projektu „Rozwój usług społeczno – zawodowych w Sławkowie przy wykorzystaniu infrastruktury nowego CIS-Z”.
I. Zamawiający: 
Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej



41-260 Sławków, ul. Kościelna 11



tel. (0-32) 260 82 28, e-mail: mops@mops.slawkow.pl
II. Tryb udzielenia zamówienia:

Postępowanie wyłączone ze stosowania ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U z 2019 r., poz. 2019 ze zm.) na podstawie jej art. 2 ust. 1 pkt 1.
III. Przedmiot zamówienia:

Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na bieżącym rozliczaniu umowy o dofinansowanie projektu „Rozwój usług społeczno – zawodowych w Sławkowie przy wykorzystaniu infrastruktury nowego CIS-Z”, współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Program Operacyjnego Województwa Śląskiego na lata 2014-2020. Oś priorytetowa IX. Włączenie społeczne

Działanie 9.1. Aktywna integracja. Poddziałanie 9.1.5. Programy aktywnej integracji osób i grup zagrożonych wykluczeniem społecznym.
IV. Opis przedmiotu zamówienia:
W ramach bieżącego rozliczania umowy o dofinansowanie projektu „Rozwój usług społeczno – zawodowych w Sławkowie przy wykorzystaniu infrastruktury nowego CIS-Z”, zamówienie obejmuje:
- opracowanie harmonogramu składania wniosków o płatność i jego bieżąca aktualizacja w trakcie realizacji projektu,

- zapewnienie ciągłości finansowania projektowego podczas trwania projektu,

- bieżące dokonywanie zmian w zapisach wniosku o dofinansowanie,

- opracowanie wniosków o płatność rozliczających środki wydane i wnioskujących o kolejne transze,

- opracowanie wzorów dokumentacji niezbędnej do rozliczenia wydatków zawartych we wniosku

o dofinansowanie,

- bieżącą kontrolę i monitoring postępu rzeczowego i finansowanego projektu,

- prowadzenie bieżącej korespondencji z Instytucją Zarządzającą (przygotowywanie projektów odpowiedzi na pisma),

- opracowanie dokumentacji związanej z wszczęciem postępowań zakupowych,

- rozeznanie rynku, zasada konkurencyjności,

- obsługę systemu LSI, PEFS, Baza personelu,

- obsługę elektroniczną systemu Bazy konkurencyjności,

- przygotowanie Beneficjenta do kontroli IZ,

- opis dokumentów księgowych pod względem wymagań projektowych wynikających z Wytycznych

w zakresie kwalifikowania wydatków w ramach EFS,

- bieżące doradztwo w zakresie realizacji projektu oraz możliwości aplikowania o dodatkowe fundusze,
- zamknięcie projektu, tj. złożenie wniosku końcowego po 30 dniach od zakończenia realizacji projektu do momentu otrzymania pisma o zamknięciu projektu bez względu na długość zatwierdzania wniosku końcowego oraz obsługę trwałości projektu.

Okres realizacji projektu: 01.04.2021 r. - 31.12.2022 r.
Wykonawca w okresie realizacji projektu, za jeden miesiąc świadczonej usługi, będzie otrzymywał wynagrodzenie w formie stałej kwoty ryczałtowej.
Wykonawca obowiązany jest wypełnić obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO  wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskał w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.
V. Warunki udziału w postępowaniu:

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki:

1. W przeciągu 5 lat przed terminem składania ofert, zrealizowali w sposób należyty co najmniej 2 dwa projekty na min. 2 mln.

2. Posiadają uprawnienia do wykonywania określonej w niniejszym zapytaniu o cenę działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień.

3. Posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.

4. Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.

VI. Dokumenty i oświadczenia potwierdzające spełnienie warunków udziału w postępowaniu:

1. Formularz ofertowy stanowiący załącznik Nr 1 do niniejszego zaproszenie do składania ofert. 
2. Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru.

3. Udokumentowanie zrealizowanych projektów, np. referencje, listy polecające, zaświadczenia. 
VII. Opis sposobu obliczenia ceny
Cena podana przez Wykonawcę ma uwzględniać wszystkie koszty osobowe i rzeczowe niezbędne do właściwego przygotowania przedmiotu zamówienia. 

VIII. Kryterium wyboru oferty:

Kryteriami wyboru oferty najkorzystniejszej: cena 100% 

IX. Miejsce i termin oraz sposób złożenia ofert/y:


Ofertę/y można składać w terminie do 30.03.2021 roku:
- drogą pocztową, przesyłką kurierską na adres Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej ul. Kościelna 11,             41-260 Sławków,
- osobiście w Miejskim Ośrodku Pomocy Społecznej w Sławkowie,
- drogą elektroniczną na adres e-mail: mops@mops.slawkow.pl (skan z podpisem) lub kkondek@mops.slawkow.pl
 z dopiskiem na kopercie lub w treści wiadomości  „rozliczanie projektu – nie otwierać do 30.03.2021”
Oferta ma zostać podpisana przez osobę umocowaną przez Wykonawcę do składania ofert. 
X. Dodatkowe informacje:
1. Okres związania ofertą wynosi 30 dni. 

2. Informacji dot. przedmiotu zamówienia udziela Pani Katarzyna Kondek tel. 32 260 82 28 wew. 32.
3. Załącznikiem do niniejszego zaproszenia jest wzór formularza oferty. Oferta powinna zawierać elementy wskazane we wzorze formularza oferty, załączonego do niniejszego zaproszenia. Wykonawca może wykorzystać załączony wzór bezpośrednio. 

4. Zamawiający zastrzega sobie możliwość nie udzielenia zamówienia w przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty będzie wyższa niż kwota, jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na realizacje niniejszego zamówienia, gdy żadna z ofert nie spełni wymagań Zamawiającego lub z innych uzasadnionych przyczyn. 

6. Klauzula informacyjna stanowi integralną część zaproszenia. 

IX. Termin wykonania usługi: usługa ciągła od 01.04.2021 r. do 31.12.2022 r.
X. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty:
Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie opublikowana w Biuletynie Informacji Publicznej Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej.
Kierownik 
Miejskiego Ośrodka










Pomocy Społecznej w Sławkowie
mgr Ilona Leś
W związku z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), zwanego dalej „rozporządzeniem 2016/679” (RODO) oraz ustawą
z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1781) informujemy, iż:
I. Administrator danych.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:
 Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Sławkowie ul. Kościelna 11, 41-260 Sławków.
II. Inspektor ochrony danych.

Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym może się Pani/Pan skontaktować w sprawach związanych z ochroną danych osobowych, w następujący sposób:

1. e-mail: iod@mops.slawkow.pl,
2. pisemnie na adres siedziby Administratora.
III. Cele przetwarzania danych osobowych i podstawa prawna.

postępowania o udzielenie zamówienia na usługę bieżącego rozliczania projektu „Rozwój usług społeczno – zawodowych w Sławkowie przy wykorzystaniu infrastruktury nowego CIS-Z”.
IV. Odbiorcy danych osobowych.

W związku z przetwarzaniem danych w celu wynikającego z przepisów prawa, dane osobowe nie będą podlegały udostępnieniu podmiotom trzecim. Odbiorcami danych będą tylko instytucje upoważnione z mocy prawa.
V. Okres przechowywania danych osobowych.

Dane osobowe przetwarzane przez Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Sławkowie przechowywane będą przez okres niezbędny do realizacji celu dla jakiego zostały zebrane oraz zgodnie z terminami archiwizacji określonymi przez ustawy kompetencyjne lub ustawę z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2019 r., poz. 553 z póżn. zm.), w tym Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych. Oznacza to, że dane osobowe mogą zostać zniszczone po upływie 25 lat.
VI. Prawa osób, których dane dotyczą, dostępu do danych osobowych.
VII. Prawo do cofnięcia zgody.

1. Tam, gdzie do przetwarzania danych osobowych konieczne jest wyrażenie zgody, zawsze ma Pan/Pani prawo nie wyrazić zgody, a w przypadku jej wcześniejszego wyrażenia, do cofnięcia zgody.

2. Wycofanie zgody nie ma wpływu na przetwarzanie Pani/Pana danych do momentu jej wycofania.
VIII. Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

Gdy uzna Pani/Pan, iż przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych osobowych, przysługuje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, którym jest Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych.

IX. Informacja o wymogu/dobrowolności podania danych oraz konsekwencjach niepodania danych osobowych.

1. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych może być wymogiem:

a. Ustawowym.

b. Umownym.

c. Warunkiem zawarcia umowy.


do których podania będzie Pani/Pan zobowiązana/y.

2. W przypadku, gdy będzie istniał obowiązek ustawowy, a nie poda Pani/Pan swoich danych, nie będziemy mogli zrealizować zadania ustawowego, co może skutkować konsekwencjami przewidzianymi przepisami prawa.

3. W przypadku, gdy będzie istniał wymóg umowny, a nie poda Pani/Pan swoich danych, nie będziemy mogli wykonać takiej umowy.

4. W przypadku, kiedy podanie danych będzie warunkiem zawarcia umowy, a nie poda Pani/Pan swoich danych, nie będziemy mogli zawrzeć takiej umowy.

X. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji, profilowanie.

Pani/Pana dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany i nie będą profilowane.
Jeśli w przyszłości zaistnieje sytuacja zautomatyzowanego podejmowania decyzji bądź profilowania zostanie Pani/Pan o tym niezwłocznie poinformowana/y.  
Pieczęć  Administratora
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