ZARZĄDZENIE NR 19/2021
KIEROWNIKA MIEJSKIEGO OŚRODKA POMOCY SPOŁECZNEJ W SŁAWKOWIE           
z dnia 31 marca 2021 roku
w sprawie: zmiany Zarządzenia Nr 2/2020 Kierownika Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Sławkowie z dnia 27 lutego 2020 roku w sprawie: wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowości w Miejskim Ośrodku Pomocy Społecznej w Sławkowie

Na podstawie art. 47 ust 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz.U.  z 2020 r., poz. 713 ze zm.) w związku z § 7 ust. 2 Statutu Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Sławkowie nadanego uchwałą Nr  LIV/387/2018 Rady Miejskiej w Sławkowie z dnia 25 października 2018 roku ze zm. w sprawie nadania Statutu Miejskiemu Ośrodkowi Pomocy Społecznej w Sławkowie oraz na podstawie § 4 ust. 7 Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Sławkowie stanowiącego załącznik Nr 1 do Zarządzenia Nr 10/2020 Kierownika Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w  Sławkowie z dnia 15 lipca 2020 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej  w Sławkowie   Na podstawie przepisów art. 10 ust. 2  ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r., poz. 217 z późn. zm.) i szczególnych ustaleń zawartych w art. 40 ust. 4  pkt. 1 lit. a  ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 poz. 305 z późn. zm.) oraz Rozporządzenia Ministra Rozwoju i Finansów z dnia 13 września 2017 r. w sprawie rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.                     z 2020 r., poz. 342), Rozporządzenia Ministra Rozwoju i Finansów z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczości budżetowej (Dz. U. z 2020 r., poz. 1564) i Rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 02 marca 2010 r. w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów, wydatków, przychodów i rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych ( Dz. U. z 2014 r., poz. 1053 z późn. zm.)







Zarządzam:
§1.1. W zasadach (polityce) rachunkowości Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Sławkowie, wprowadzonych Zarządzeniem Nr 2/2020 Kierownika Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej                   w Sławkowie z dnia 27 lutego 2020 roku:

1) wyłączyć ze stosowania załącznik Nr 2, 

2) do załącznika Nr 6 wprowadzić, wzór podpisu nowozatrudnionych pracowników Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Sławkowie:

a) Pani Małgorzata Gołas-Zając pozycja 30 w tabeli wzorów podpisu.
b) Pani Ewa Toporska pozycja 31 w tabeli wzorów podpisu.
c) Pani Izabela Brzezińska-Nędza pozycja 32 w tabeli wzorów podpisu.
Wzory podpisów  stanowią załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia.

3) wprowadzić załącznik Nr 8, który otrzymuje brzmienie zgodne z załącznikiem nr 2 do niniejszego zarządzenia,
4) wprowadzić załącznik Nr 9, który otrzymuje brzmienie zgodne z załącznikiem nr 3 do niniejszego zarządzenia,
5) wprowadzić załącznik Nr 10, który otrzymuje brzmienie zgodne z załącznikiem nr 4 do niniejszego zarządzenia.
§ 2. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.  
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Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej 









w Sławkowie 









mgr Ilona Leś

Załącznik Nr 1 do Zarządzenia Nr 19/2021 Kierownika Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Sławkowie 

z dnia 31.03.2021

WZORY PODPISÓW PRACOWNIKÓW MIEJSKIEGO OŚRODKA POMOCY SPOŁECZNEJ
	Lp.
	Nazwisko i imię
	Wzór podpisu
	Uwagi

	30
	Małgorzata Gołas-Zając
	
	

	31
	Ewa Toporska
	
	

	32
	Izabela Brzezińska-Nędza
	
	


Załącznik Nr 2 do Zarządzenia Nr 19/2021 Kierownika Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Sławkowie 

z dnia 31.03.2021
Załącznik Nr 8 do załącznika Nr 1 

do Zarządzenia Nr 2/2020 Kierownika MOPS 

z dnia 27.02.2020

Ogólne zasady ewidencji księgowej w Miejskim Ośrodku Pomocy Społeczne w Sławkowie operacji dotyczących projektów i zadań realizowanych w jednostce z udziałem środków Europejskiego Funduszu Społecznego w Ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego na lata 2014 – 2020
Niniejsze zasady dotyczą sposobu prowadzenia w Miejskim Ośrodku Pomocy Społecznej                          w Sławkowie ewidencji księgowej operacji w zakresie projektów i zadań realizowanych                                w jednostce z udziałem europejskich środków pomocowych i / lub krajowych środków pomocowych dla których to projektów lub zadań - zgodnie z porozumieniami lub umowami - wymagane jest prowadzenie wyodrębnionej ewidencji księgowej kosztów, przychodów                                i rozrachunków oraz wyodrębnionego rachunku bankowego dla operacji pieniężnych w tym zakresie.

A. Ogólne zasady prowadzenia wyodrębnionych ewidencji księgowych dla projektów i zadań finansowanych przy współudziale środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego na lata 2014 – 2020
1. Wyodrębnienie ewidencji księgowej dla poszczególnych zadań lub projektów realizowanych przez Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Sławkowie z udziałem środków pomocowych – stosownie do zawartych umów lub porozumień - prowadzone będzie w księgach rachunkowych Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Sławkowie 

2. W celu prawidłowego obiegu środków pieniężnych przy realizacji tych projektów i zgodnie z zapisami umów lub porozumień otwiera się wyodrębniony rachunek bankowy. 

3. Otrzymanie i zwroty środków przekazanych na wydatki w ramach projektu podlegają ewidencji księgowej za pośrednictwem konta księgowego o symbolu 223 - rozliczenie wydatków budżetowych, na podstawie dokumentów bankowych potwierdzających przepływ tych środków. 

B. Szczegółowe ustalenia w zakresie prowadzenia ewidencji księgowej operacji dotyczących zadań i projektów finansowanych przy współudziale środków Europejskiego Funduszu Społecznego w Ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego na lata 2014 – 2020
1. Ewidencja księgowa operacji dotyczących w/w zadań i projektów w księgach rachunkowych Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej powinna uwzględniać ogólnie obowiązujące w jednostce zasady polityki rachunkowości oraz obowiązujące przepisy prawa w zakresie prowadzenia rachunkowości, a także szczegółowe postanowienia (wymogi) zawarte w umowach lub porozumieniach.

2. W związku z powyższym do ewidencji w budżecie Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Sławkowie operacji księgowych, dotyczących zadań i projektów finansowanych                               z udziałem krajowych i europejskich środków pomocowych - co do zasady – powinny być stosowane odpowiednie konta księgowe, określone w zakładowym planie kont dla Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej, w tym w szczególności do ewidencji obrotu środków pieniężnych na wyodrębnionym rachunku bankowym, zmiany i stanu rozrachunków oraz uzyskanych dochodów i poniesionych wydatków budżetowych na zadania powierzone Miejskiemu Ośrodkowi Pomocy Społecznej.

3. Zatem ewidencja księgowa podstawowych operacji księgowych, projektów i zadań realizowanych w jednostce z udziałem środków Europejskiego Funduszu Społecznego                    w Ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego na lata 2014 – 2020 w księgach rachunkowych MOPS jest realizowana na kontach księgowych zawartych w zakładowym planie kont w sposób umożliwiający ich właściwe wyodrębnienie na kontach analitycznych. W Miejskim Ośrodku Pomocy Społecznej w Sławkowie dopuszcza się możliwość wprowadzenia dodatkowego rejestru dokumentów księgowych, kont syntetycznych, analitycznych i pozabilansowych, pozwalających na wyodrębnienie operacji związanych z projektem, w układzie umożliwiającym uzyskanie informacji wymaganych                w zakresie sprawozdawczości finansowej projektu i kontroli.
4. Klasyfikacja budżetowa dochodów i wydatków dotyczących realizowanych projektów, które są realizowane w jednostce z udziałem środków Europejskiego Funduszu Społecznego w Ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego na lata 2014 – 2020, winna być zgodna z przepisami aktualnie obowiązującego rozporządzenia Ministra Finansów w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów, wydatków, przychodów                           i rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych - ze szczególnym uwzględnieniem poprawności ostatnich symboli ( 4-ej cyfry) paragrafów dochodów                        i wydatków. Źródło finansowania zadań projektowych:

· środki krajowe, środki jst – dodając czwartą cyfrę 9 w paragrafie,

· finansowanie z budżetu środków europejskich – dodając czwartą cyfrę 7 w paragrafie. 

C. Pozostałe ustalenia dla Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Sławkowie dotyczące projektów i zadań finansowanych przy współudziale środków Europejskiego Funduszu Społecznego w Ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego na lata 2014 – 2020
1. W celu umożliwienia pełnej i prawidłowej kontroli oraz weryfikacji wszystkich dokumentów finansowo księgowych, dotyczących projektów i zadań realizowanych                        z udziałem krajowych i europejskich środków pomocowych, tj. dla zapewnienia odpowiedniej tzw. ścieżki audytu, ustala się ramowe zasady dotyczące obiegu i kontroli tych dokumentów (dowodów) księgowych oraz prowadzenia stosownych ewidencji księgowych w tym zakresie, a mianowicie:

a. wykonawcami procesu przygotowania i realizacji poszczególnych zadań (czynności), wynikających z zawartych porozumień lub umów w sprawie realizacji zadań i projektów finansowanych przy współudziale środków Europejskiego Funduszu Społecznego                            w Ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego na lata 2014 – 2020, są - wyznaczeni do tego i odpowiednio przygotowani - pracownicy niżej podanych komórek organizacyjnych jednostki, zgodnie z przydzielonymi im zakresami działania stanowisk pracy, w ramach zadań i obowiązków danego zespołu, określonych dla niej                         w regulaminie organizacyjnym jednostki, tj.:

· pracownicy Zespołu Finansowo Księgowego - w zakresie prowadzenia wymaganej ewidencji księgowej, kontroli formalnej i rachunkowej dokumentów księgowych i ich przechowywania (archiwizacji), a także realizowania płatności wszelkich zobowiązań, wynikających z – przekazanych do ewidencji księgowej dokumentów oraz współudział (poprzez dostarczanie danych z ewidencji księgowej jednostki) przy sporządzaniu - wymaganej przepisami lub zgodnie z porozumieniem lub umową – sprawozdawczości finansowej z realizacji projektu lub zadania, w zakresie przygotowywania list płac z tytułu umów o pracę lub umów zlecenia i o dzieło oraz dokonywania innych rozliczeń z tytułu wynagrodzeń dotyczących projektu lub zadania,

· pracownicy Zespołu Obsługi Administracyjnej – w zakresie zamówień publicznych, obsługi kadrowej, obsługi BIP, obsługi kancelaryjno – administracyjnej, w zakresie przygotowania projektów umówi i zarządzeń

· pracownicy innych komórek organizacyjnych jednostki, które prowadzą lub nadzorują realizację projektu pod względem merytorycznym i – w zakresie pozostałych spraw (zadań        i czynności) koniecznych – zgodnie z przepisami lub umową – do prawidłowej realizacji, monitoringu oraz rozliczeń i sprawozdawczości z wykonania przedmiotowych projektów lub zadań, w tym także sprawdzania dokumentów księgowych pod względem merytorycznym i zatwierdzania do zapłaty powstałych zobowiązań w tym zakresie oraz gromadzenia i przechowywania (archiwizacji) pełnej dokumentacji i sprawozdawczości, dotyczącej realizacji projektów i zadań, za wyjątkiem dowodów księgowych przekazanych w oryginale do ewidencji księgowej. 

b. do sporządzania, obiegu i kontroli dokumentów księgowych oraz ich przechowywania                       w zakresie realizowanych w jednostce przedmiotowych projektów z udziałem w/w środków pomocowych, należy stosować - odpowiednio - obowiązujące w Miejskim Ośrodku Pomocy Społecznej – uregulowane we właściwych zarządzeniach Kierownika Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej – postanowienia dotyczące zarówno obiegu i kontroli dokumentów księgowych, jak również systemu kontroli wewnętrznej oraz procedury postępowania                     w trakcie kontroli wewnętrznej i zewnętrznej i w zakresie kontroli finansowej, a także szczegółowe ustalenia w przyjętej polityce rachunkowości, z uwzględnieniem również postanowień zawartych umów lub porozumień w tym zakresie; w szczególności należy zapewnić:

· przekazanie kserokopii każdej zawartej umowy o realizację projektu lub zadania do Zespołu Finansowo Księgowego niezwłocznie (max w ciągu 5 dni) po jej podpisaniu.

· dokonanie – w razie potrzeby - stosownych zmian w planie finansowym jednostki (zarówno po stronie wydatków jak i dochodów) w celu zapewnienia prawidłowej i terminowej – zgodnie z porozumieniem lub umową oraz przepisami i zasadami - realizacji projektu lub zadania; inicjatorem wszczęcia takiej procedury zmieniającej budżet powinna być osoba będąca (ustalona) dysponentem środków budżetowych na wydatki w tym zakresie,

· jednoznaczne określenie osób odpowiedzialnych w jednostce (imiennie) za realizację projektu, w tym także za sprawdzanie dokumentów księgowych, dotyczących realizowanych projektów i zadań, pod względem merytorycznym oraz zatwierdzania do zapłaty wynikających z nich zobowiązań,

· posiadanie aktualnego wykazu dokumentów (dokumentacji) projektu, tj. powstających podczas zgłaszania oraz akceptacji samego wniosku o dofinansowanie jak i w trakcie realizacji projektu lub zadania wraz z podaniem – w razie wystąpienia takiej potrzeby lub wymogu – ich autorów (wystawców, sporządzających itp.) oraz odbiorców - adresatów zewnętrznych i wewnętrznych,

c. wymóg prowadzenia odrębnej – zgodnie z obowiązującymi przepisami i zawartymi umowami ewidencji księgowej dla każdego projektu lub zadania uważa się za spełniony, jeżeli:

· w ewidencji księgowej jednostki wyodrębnione zostały - co najmniej - konta szczegółowe, pozwalające na wyodrębnienie operacji księgowych związanych z określonym projektem lub zadaniem, co najmniej w zakresie poniesionych kosztów i uzyskanych przychodów                     w trakcie jego realizacji oraz – w razie potrzeby – również obrotu pieniężnego na wydzielonym rachunku bankowym, a także możliwe będzie wskazanie powiązanych z nimi rozrachunków i ich płatności (wydatków i dochodów) potwierdzonych stosownymi dokumentami pieniężnego obrotu bankowego lub kasowego,

· wyodrębniona ewidencja księgowa umożliwiać będzie zebranie i zestawienie danych finansowo-księgowych w zakresie kosztów i wydatków z podziałem – dla każdego projektu i zadania - wg źródeł ich finansowania, tj. z wkładu własnego i poszczególnych pomocowych środków obcych, niezbędnych dla celów informacyjnych, sprawozdawczych                   i rozliczeniowych,

d. przechowywanie i archiwizacja dokumentów księgowych odbywa się zgodnie                                z obowiązującymi jednostkę przepisami prawa w tym zakresie, z uwzględnieniem zarówno - określonych w jednolitym rzeczowym wykazie akt dla Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Sławkowie - symboli, haseł kwalifikacyjnych i ich kwalifikacji archiwalnej, jak również szczegółowych postanowień z poszczególnych porozumień i umów, zawartych w sprawie realizacji projektów lub zadań, finansowanych lub współfinansowanych ze środków pomocowych.

2. Niniejsze zasady prowadzenia wyodrębnionych ewidencji księgowych dla projektów lub zadań finansowanych lub współfinansowanych ze środków pomocowych, uwzględniają podstawowe potrzeby informacyjne związane ze sprawozdawczością w tym zakresie, przepisy powszechnie obowiązującego prawa o prowadzeniu rachunkowości w jednostkach sektora finansów publicznych, a także techniczne możliwości posiadanych komputerowych systemów finansowo – księgowych do prowadzenia ksiąg rachunkowych jednostki budżetowej. Ewentualne dalsze potrzeby informacyjne, dotyczące określonych danych przy realizacji tych projektów lub zadań, powinny być zapewnione poprzez prowadzenie jedynie ewidencji pozabilansowej stosownie do występujących potrzeb – przez osobę merytoryczną.

3. Wyodrębnienie kont analitycznych dla poszczególnych projektów lub zadań, których realizacja finansowana lub współfinansowana jest z krajowych i europejskich środków pomocowych, w celu prowadzenia wyodrębnionej dla każdego z nich ewidencji księgowej, zgodnie z postanowieniami zawartych porozumień lub umów w tym zakresie, nie wymaga wprowadzania – w drodze / trybie zarządzenia - zmian lub uzupełnień w zakładowych planach kont dla budżetu gminy i jednostki budżetowej.

4. W przypadku gdy w obrębie projektów dofinansowanych środkami Unii Europejskiej po zamknięciu roku obrotowego nastąpiły nowe okoliczności:
a. uznanie wydatków za niekwalifikowane lub kwalifikowane,
b. zakwalifikowania do projektu wydatków z lat ubiegłych,
c. zmian w strukturze finansowania projektu, w tym zwiększenie lub zmniejszenie dofinansowania,
d. inne zmiany o charakterze finansowym, dotyczące lat ubiegłych,
ewidencja księgowa może nie odpowiadać wartości ostatecznego rozliczenia wydatków
w ramach projektu. W związku powyższym w takiej sytuacji należy zaprowadzić pomocniczą, pozaksięgową ewidencję w postaci zestawień tabelarycznych wydatków objętych projektem, którą aktualizuje się zgodnie z obowiązującym stanem rozliczeń projektu.
Załącznik Nr 3 do Zarządzenia Nr 19/2021
Kierownika MOPS w Sławkowie
z dnia 31 marca 2021 r.
Załącznik Nr 9 do załącznika Nr 1 

do Zarządzenia Nr 2/2020 Kierownika MOPS 

z dnia 27.02.2020

Zasady ewidencji księgowej w Miejskim Ośrodku Pomocy Społeczne w Sławkowie operacji dotyczących projektu realizowanego z udziałem środków Europejskiego Funduszu Społecznego w Ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego na lata 2014 – 2020 pn.: „Rozwój usług społecznych w Sławkowie przy wykorzystaniu infrastruktury nowego CUS”
1. Dla potrzeby realizacji projektu „Rozwój usług społecznych w Sławkowie przy wykorzystaniu infrastruktury nowego CUS” wyodrębniony został rachunek bankowy 52 8438 0001 0021 9255 2000 0040 z którego dokonywane będą płatności związane                            z realizacją projektu (umowa ramowa UDA-RPSL.09.02.05-24-0198/20-00)

2. Na potrzeby projektu tworzy się konta analityczne przez dodanie symbolu:

· CUS – przy realizacji projektu „Rozwój usług społecznych w Sławkowie przy wykorzystaniu infrastruktury nowego CUS”

przykład: 

231-CUS -85407-4017 – gdzie 231 oznacza rozrachunki z tytułu wynagrodzeń, CUS oznacza projekt „Rozwój usług społecznych w Sławkowie przy wykorzystaniu infrastruktury nowego CUS”, 85407 oznacza rozdział, 4107 oznacza paragraf oraz źródło finansowania – budżet środków europejskich.

3. Sposób prowadzenia ewidencji księgowej umożliwia wyodrębnienie zdarzeń gospodarczych związanych z otrzymaniem dotacji oraz wydatkowaniem pochodzących z niej środków, sporządzanie sprawozdań, przeprowadzanie kontroli wykorzystania tych środków, uzyskanie informacji o ewentualnym, wygenerowanym przez dany projekt dochodzie.

4. Rozliczanie i grupowanie kosztów następuje na kontach rodzajowych zespołu 4                           z zachowaniem zgodności wydatków z zatwierdzonym budżetem projektu.

5. Odpowiedzialność za prawidłowe zakwalifikowanie wydatków w koszty projektu oraz ich zgodność z kosztorysem, harmonogramem i zasadami kwalifikowalności kosztów projektu ponosi kierownik jednostki lub osoba przez niego upoważniona posiadająca wiedzę na temat projektu. 

6. Dopuszcza się zatrudnienie osoby na umowę cywilnoprawną, do której obowiązków będzie należały m.in. koordynacja zadań zgodnie z umową i wnioskiem o dofinansowanie.

7. Opisy na dowodach księgowych muszą być prowadzone zgodnie z wymogami ustawy                      o rachunkowości i zapisami konkretnej umowy projektowej. Wszystkie dokumenty księgowe dotyczące projektu (oryginały) muszą być prawidłowo opisane, tak aby był widoczny ich związek z projektem.

8. Koszty bezpośrednie w ramach projektu rozliczane będą w oparciu o kwoty ryczałtowe - nie ma obowiązku prowadzenia wyodrębnionej ewidencji wydatków oraz opisywania dokumentów księgowych w ramach projektu na potwierdzenie poniesienia wydatków. Weryfikacja wydatków polegać będzie na sprawdzeniu, czy działania zadeklarowane przez beneficjenta zostały zrealizowane i określone w umowie o dofinansowanie projektu wskaźniki produktu lub rezultatu osiągniętego.

9. Do realizacji projektu zakłada się rejestry:

a. B9 – rachunek bieżący CUS

b. K8 – kasa CUS

c. PK CUS

d. zakup CUS

10. Koszty pośrednie przy realizacji projektu „Rozwój usług społecznych w Sławkowie przy wykorzystaniu infrastruktury nowego CUS” rozliczane są stawką ryczałtową. W przypadku stawek ryczałtowych weryfikacja polega na sprawdzeniu, czy beneficjent prawidłowo zastosował określoną wysokość stawki ryczałtowej oraz czy prawidłowo wykazał kwotę wydatków będących podstawą wyliczenia stawek ryczałtowych.

11. Dopuszczalne jest, aby proporcja wyznaczona w projekcie nie była zachowana na poziomie każdego dokumentu księgowego, proporcja powinna być zachowana do dwóch miejsc po przecinku na poziomie projektu.

12. Wykaz osób uprawnionych do podpisywania pod względem merytorycznym, formalno- rachunkowym, zatwierdzania do wypłaty, potwierdzania za zgodność z oryginałem dokumentów księgowych związanych z realizacją Projektu p.n. „Rozwój usług społecznych w Sławkowie przy wykorzystaniu infrastruktury nowego CUS” , który jest realizowany na podstawie umowy o dofinansowanie projektu współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego na lata 2014 - 2020 na podstawie umowy                               o dofinansowanie projektu nr. UDA-RPSL.09.02.05-24-0198/20-00 realizowanego przez Gminę Sławków/Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Sławkowie
	L.p.
	Wyszczególnienie - uprawnienie
	Imię i nazwisko
	Stanowisko
	Wzór podpisu

	1.
	Podpisywanie dokumentów pod względem merytorycznym
	Ewa Toporska

Ilona Leś

Katarzyna Kondek 

(w zastępstwie za Kierownika MOPS) 
	Kierownik świetlicy „Michałek”

Kierownik MOPS

Inspektor
	

	2.
	Podpisywanie dokumentów pod względem formalno-

rachunkowym
	Justyna Kuc

Agnieszka Szczypciak
	Główny księgowy

Księgowy
	

	3.
	Kontrasygnata
	Justyna Kuc

Agnieszka Szczypciak 

(w zastępstwie za Głównego księgowego)
	Główny księgowy

Księgowy
	

	4.
	Zatwierdzanie dokumentów do wypłaty
	Ilona Leś

Katarzyna Kondek 

(w zastępstwie za Kierownika MOPS)
	Kierownik MOPS

Inspektor
	


Załącznik Nr 4 do Zarządzenia Nr 19/2021
Kierownika MOPS w Sławkowie
z dnia 31 marca 2021 r.
Załącznik Nr 10 do załącznika Nr 1 

do Zarządzenia Nr 2/2020 Kierownika MOPS 

z dnia 27.02.2020

Zasady ewidencji księgowej w Miejskim Ośrodku Pomocy Społeczne w Sławkowie operacji dotyczących projektu realizowanego z udziałem środków Europejskiego Funduszu Społecznego w Ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego na lata 2014 – 2020 pn.: „Rozwój usług społeczno–zawodowych w Sławkowie przy wykorzystaniu infrastruktury nowego CIS-Z”
1. Dla potrzeby realizacji projektu „Rozwój usług społeczno – zawodowych w Sławkowie przy wykorzystaniu infrastruktury nowego CIS-Z” wyodrębniony został rachunek bankowy 73 8438 0001 0021 9255 2000 0050 z którego dokonywane będą płatności związane                                  z realizacją projektu (umowa ramowa UDA-RPSL.09.01.05-24-0095/20-00)

2. Na potrzeby projektu tworzy się konta analityczne przez dodanie symbolu:

· CIS – przy realizacji projektu „Rozwój usług społecznych w Sławkowie przy wykorzystaniu infrastruktury nowego CIS”

przykład: 

231-CIS -85232-4017 – gdzie 231 oznacza rozrachunki z tytułu wynagrodzeń, CIS oznacza projekt „Rozwój usług społeczno–zawodowych w Sławkowie przy wykorzystaniu infrastruktury nowego CIS-Z”, 85407 oznacza rozdział, 4017 oznacza paragraf oraz źródło finansowania – budżet środków europejskich.

3. Rozliczanie i grupowanie kosztów następuje na kontach rodzajowych zespołu 4                                      z zachowaniem zgodności wydatków z zatwierdzonym budżetem projektu.

4. Sposób prowadzenia ewidencji księgowej umożliwia wyodrębnienie zdarzeń gospodarczych związanych z otrzymaniem dotacji oraz wydatkowaniem pochodzących z niej środków, sporządzanie sprawozdań, przeprowadzanie kontroli wykorzystania tych środków, uzyskanie informacji o ewentualnym, wygenerowanym przez dany projekt dochodzie.

5. Odpowiedzialność za prawidłowe zakwalifikowanie wydatków w koszty projektu oraz ich zgodność z kosztorysem, harmonogramem i zasadami kwalifikowalności kosztów projektu ponosi kierownik jednostki lub osoba przez niego upoważniona posiadająca wiedzę na temat projektu. 

6. Dopuszcza się zatrudnienie osoby na umowę cywilnoprawną, do której obowiązków będzie należały m.in. koordynacja zadań zgodnie z umową i wnioskiem dofinansowanie.

7. Opisy na dowodach księgowych muszą być prowadzone zgodnie z wymogami ustawy                       o rachunkowości i zapisami konkretnej umowy projektowej. Wszystkie dokumenty księgowe dotyczące projektu (oryginały) muszą być prawidłowo opisane, tak aby był widoczny ich związek z projektem.

8. Koszty bezpośrednie w ramach projektu rozliczane będą w oparciu o kwoty ryczałtowe - nie ma obowiązku prowadzenia wyodrębnionej ewidencji wydatków oraz opisywania dokumentów księgowych w ramach projektu na potwierdzenie poniesienia wydatków. Weryfikacja wydatków polega na sprawdzeniu, czy działania zadeklarowane przez beneficjenta zostały zrealizowane i określone w umowie o dofinansowanie projektu wskaźniki produktu lub rezultatu osiągniętego.

9. Do realizacji projektu zakłada się rejestry:

a. B8 – rachunek bieżący CIS-Z

b. K9 – kasa CIS-Z

c. PK CIS-Z

d. zakup CIS-Z

10. Koszty pośrednie przy realizacji projektu „Rozwój usług społeczno–zawodowych                           w Sławkowie przy wykorzystaniu infrastruktury nowego CIS-Z” rozliczane są stawką ryczałtową. W przypadku stawek ryczałtowych weryfikacja polega na sprawdzeniu, czy beneficjent prawidłowo zastosował określoną wysokość stawki ryczałtowej oraz czy prawidłowo wykazał kwotę wydatków będących podstawą wyliczenia stawek ryczałtowych.

11. Dopuszczalne jest, aby proporcja wyznaczona w projekcie nie była zachowana na poziomie każdego dokumentu księgowego, proporcja powinna być zachowana do dwóch miejsc po przecinku na poziomie projektu.

12. Wykaz osób uprawnionych do podpisywania pod względem merytorycznym, formalno- rachunkowym, zatwierdzania do wypłaty, potwierdzania za zgodność z oryginałem dokumentów księgowych związanych z realizacją Projektu p.n. „Rozwój usług społeczno – zawodowych w Sławkowie przy wykorzystaniu infrastruktury nowego CIS-Z” , który jest realizowany na podstawie umowy o dofinansowanie projektu współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego na lata 2014 - 2020 na podstawie umowy                            o dofinansowanie projektu nr. UDA-RPSL.09.02.05-24-0198/20-00 realizowanego przez Gminę Sławków/Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Sławkowie
	L.p.
	Wyszczególnienie - uprawnienie
	Imię i nazwisko
	Stanowisko
	Wzór podpisu

	1.
	Podpisywanie dokumentów pod względem merytorycznym
	Katarzyna Kryszak

Ilona Leś

Katarzyna Kondek 

(w zastępstwie za kierownika MOPS)
	Zatrudnienie na podstawie umowy cywilno-prawnej

Kierownik MOPS

Inspektor
	

	2.
	Podpisywanie dokumentów pod względem formalno-

rachunkowym
	Justyna Kuc

Agnieszka Szczypciak
	Główny księgowy

Księgowy
	

	3.
	Kontrasygnata
	Justyna Kuc

Agnieszka Szczypciak

(w zastępstwie za głównego księgowego)
	Główny księgowy

Księgowy
	

	4.
	Zatwierdzanie dokumentów do wypłaty
	Ilona Leś

Katarzyna Kondek

(w zastępstwie za Kierownika MOPS)
	Kierownik MOPS

Inspektor
	


