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Miejski  Ośrodek  Pomocy  Społecznej  w  Sławkowie
41-260 Sławków, ul. Kościelna 11
mops@mops.slawkow.pl
tel. (032) 260 82 28,  fax (032) 260 82 28
Sławków, dnia 01.06.2021 rok
MOPS-ZOA.081.16.2021
Zaproszenie do składania ofert

W ramach postępowania o udzielenie zamówienia na poradnictwo zawodowe oraz warsztaty w zakresie umiejętności społecznych - coaching w Klubie Integracji Społecznej                                 w Sławkowie: 
I. Zamawiający: 
Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej



41-260 Sławków, ul. Kościelna 11



tel. (0-32) 260 82 28, e-mail: mops@mops.slawkow.pl
II. Tryb udzielenia zamówienia:

Postępowanie wyłączone ze stosowania ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U z 2019 r., poz. 2019 ze zm.) na podstawie jej art. 2 ust. 1 pkt. 1.
III. Przedmiot zamówienia:
Przedmiotem zamówienia jest poradnictwo zawodowe oraz warsztaty w zakresie umiejętności społecznych - coaching w Klubie Integracji Społecznej w Sławkowie.
IV. Opis przedmiotu zamówienia:
Zamówienie  na poradnictwo zawodowe oraz  warsztaty w zakresie umiejętności społecznych -coaching  w Klubie Integracji Społecznej w Sławkowie w podziale na 3 części.

Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. Wykonawca może złożyć ofertę na jedną, więcej niż jedną lub wszystkie części (tj. na całe zamówienie). Wybór oferty najkorzystniejszej nastąpi oddzielnie dla każdej części zamówienia (zadania).

W przypadku gdy zaproszenie nie zawiera wyraźnego odniesienia do danej części, należy uznać, że dotyczy wszystkich części.

Część  1. 

Poradnictwo zawodowe w Klubie Integracji Społecznej w ramach realizacji projektu  „Rozwój usług społeczno – zawodowych w Sławkowie przy wykorzystaniu infrastruktury nowego CIS-Z”, współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Program Operacyjnego Województwa Śląskiego na lata 2014-2020. Oś priorytetowa IX. Włączenie społeczne. Działanie 9.1. Aktywna integracja. Poddziałanie 9.1.5. Programy aktywnej integracji osób                         i grup zagrożonych wykluczeniem społecznym.
Opis przedmiotu zamówienia:


Przedmiotem zamówienia będzie poradnictwo zawodowe dla uczestników Klubu Integracji Społecznej w Sławkowie  polegające m. in. na:

1) diagnozie opartej na zasobach, predyspozycjach, barierach wewnętrznych i zewnętrznych uczestników Klubu Integracji Społecznej,

2) opracowaniu w oparciu o diagnozę profili zawodowych uczestników KIS oraz ustalenie dla nich ścieżki wsparcia (Indywidualnego Planu Działania – IPD),

3) prowadzenie monitoringu IPD,

4) prowadzenie warsztatów indywidualnych oraz grupowych, w formie poradnictwa zawodowego, mających na celu zbudowanie potencjału zawodowego uczestników KIS,

5) współpraca z innymi specjalistami zatrudnionymi w Klubie Integracji Społecznej oraz z Powiatowym Urzędem Pracy w celu wypracowania optymalnego IPD dla uczestników KIS,

6) stały kontakt z pracownikiem socjalnym realizującym kontrakty socjalne z uczestnikami KIS,

7) opracowanie i przeprowadzenie ankiety wstępnej oraz badającej osiągnięte efekty,

8) prowadzenie bieżącej dokumentacji z realizowanych zadań oraz sprawozdawczości z realizacji zajęć (w tym: list obecności, dzienników zajęć, harmonogramów zajęć, konspektów zajęć, dokumentacji fotograficznej, sprawozdań).

W ramach realizacji zadania Wykonawca przeprowadzi:

1) Spotkania indywidualne dla 50 uczestników Klubu Integracji Społecznej w Sławkowie (1,5 godziny zegarowej na jednego uczestnika KIS, co daje łącznie 75 godzin zegarowych),

2) Warsztaty grupowe w łącznym wymiarze 13 godzin zegarowych.

Część  2. 
Indywidualne warsztaty z zakresu umiejętności społecznych – coaching w Klubie Integracji Społecznej w Sławkowie w ramach realizacji projektu  „Rozwój usług społeczno – zawodowych                              w Sławkowie przy wykorzystaniu infrastruktury nowego CIS-Z”, współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Program Operacyjnego Województwa Śląskiego na lata 2014-2020. Oś priorytetowa IX. Włączenie społeczne. Działanie 9.1. Aktywna integracja. Poddziałanie 9.1.5. Programy aktywnej integracji osób i grup zagrożonych wykluczeniem społecznym.
Opis przedmiotu zamówienia:


Przedmiotem zamówienia będą warsztaty z zakresu umiejętności społecznych - coaching prowadzone dla uczestników Klubu Integracji Społecznej w Sławkowie w formie indywidualnych spotkań.
Wsparcie coachingowe prowadzone w ramach w/w warsztatów będzie miało na celu wzmocnienie motywacji oraz naukę wyznaczania celów osobistych i zawodowych, odpowiedzialności za własne czyny, umiejętności wykorzystania własnego potencjału i zasobów oraz poszerzenia horyzontów przez                    uczestników KIS.
Wykonawca będzie:

1) współpracował z innymi specjalistami zatrudnionymi w Klubie Integracji Społecznej w celu zrealizowania Indywidualnego Planu Działania dla uczestników KIS,

2) w stałym kontakcie z pracownikiem socjalnym realizującym kontrakty socjalne z uczestnikami KIS,

3) opracowywał i przeprowadzał ankiety wstępne oraz badające osiągnięte efekty,

4) prowadził dokumentację z realizowanych zadań oraz sprawozdawczość z realizacji zajęć (w tym: listy obecności, dzienniki zajęć, harmonogramy zajęć, konspekty zajęć, dokumentację fotograficzną                                          i sprawozdania).

W ramach realizacji zadania Wykonawca przeprowadzi:


Warsztaty indywidualne z zakresu umiejętności społecznych dla 50 uczestników Klubu Integracji Społecznej w Sławkowie (5 godzin zegarowych na jednego uczestnika KIS, co daje łącznie 250 godzin zegarowych)

Część  3. 
Warsztaty grupowe z zakresu umiejętności społecznych - coaching w Klubie Integracji Społecznej w Sławkowie ramach realizacji projektu  „Rozwój usług społeczno – zawodowych w Sławkowie przy wykorzystaniu infrastruktury nowego CIS-Z”, współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Program Operacyjnego Województwa Śląskiego na lata 2014-2020. Oś priorytetowa IX. Włączenie społeczne. Działanie 9.1. Aktywna integracja. Poddziałanie 9.1.5. Programy aktywnej integracji osób i grup zagrożonych wykluczeniem społecznym.
Opis przedmiotu zamówienia:


Przedmiotem zamówienia będą warsztaty grupowe, jako kontynuacja coachingu indywidualnego,  prowadzone poprzez wsparcie coachingowe, mające na celu wzmocnienie nabytych umiejętności planowania oraz wyznaczanie celów przez uczestników Klubu Integracji Społecznej w Sławkowie.
Wykonawca będzie:

1) współpracował z innymi specjalistami zatrudnionymi w Klubie Integracji Społecznej w celu zrealizowania Indywidualnego Planu Działania dla uczestników KIS,

2) w stałym kontakcie z pracownikiem socjalnym realizującym kontrakty socjalne z uczestnikami KIS,

3) opracowywał i przeprowadzał ankiety wstępne oraz badające osiągnięte efekty,

4) prowadził dokumentację z realizowanych zadań oraz sprawozdawczość z realizacji zajęć (w tym: listy obecności, dzienniki zajęć, harmonogramy zajęć, konspekty zajęć, dokumentację fotograficzną                                          i sprawozdania).

W ramach realizacji zadania Wykonawca przeprowadzi:

Warsztaty grupowe dla 10 grup składających się z 5 uczestników.

Dla każdej grupy przewidziane są dwa spotkania (łącznie 20 warsztatów).

W ramach warsztatów  każde spotkanie ma trwać 6 godzin lekcyjnych.

Postanowienia wspólne dla wszystkich części: 
1. Miejsce prowadzenia zajęć: siedziba Klubu Integracji Społecznej mieszcząca się w Sławkowie przy                     ul. Gen. Wł. Sikorskiego 4.
2. Wymagania dla Wykonawcy:
Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienie wykwalifikowanej kadry. Osoba prowadząca zajęcia,                          o których mowa w częściach I-III ma posiadać wykształcenie wyższe (preferowane kierunki: psychologia, pedagogika, praca socjalna, nauki o rodzinie) oraz posiadać minimum dwuletnie doświadczenie :

1) dla części I – z zakresu poradnictwa zawodowego, potwierdzonego odpowiednimi dokumentami (np.: świadectwa pracy, referencje),

2) dla części II i III – z zakresu prowadzenia warsztatów coachingowych, potwierdzonych odpowiednimi dokumentami (np.: świadectwa pracy, referencje), mile widziane ukończenie Szkoły Profesjonalnego Coachingu i/lub kursu /szkolenia z zakresu zawodowego coachingu. 
V. Warunki udziału w postępowaniu:

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się:

1. osoby fizyczne, które posiadają wykształcenie kierunkowe i dwuletnie doświadczenie zawodowe określone w wymaganiach dla Wykonawcy.
2. Wykonawcy zorganizowani którzy posiadają uprawnienia do wykonywania określonej w niniejszym zapytaniu o cenę działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień, posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia (osoba prowadząca zajęcia,  o których mowa w częściach I-III ma posiadać wykształcenie wyższe - preferowane kierunki: psychologia, pedagogika, praca socjalna, nauki o rodzinie oraz posiadać minimum dwuletnie doświadczenie, o którym mowa w wymaganiach dla Wykonawcy).
VI. Dokumenty i oświadczenia potwierdzające spełnienie warunków udziału w postępowaniu:

1. Formularz ofertowy dla części 1 stanowiący załącznik Nr 1 do niniejszego zaproszenie do składania ofert. 

2. Formularz ofertowy dla części 2 stanowiący załącznik Nr 2 do niniejszego zaproszenie do składania ofert.

3. Formularz ofertowy dla części 3 stanowiący załącznik Nr 3 do niniejszego zaproszenie do składania ofert. 

4. Dokumenty potwierdzające kwalifikację osoby, która będzie prowadziła zajęcia  (wykształcenie oraz doświadczenie zawodowe). 
VII. Opis sposobu obliczenia ceny

Cena podana przez Wykonawcę ma uwzględniać wszystkie koszty osobowe i rzeczowe niezbędne do właściwego przygotowania przedmiotu zamówienia. 

W formularzach ofertowych (odrębnych dla każdej z części) Wykonawca poda ceny jednostkowe.

VIII. Kryterium wyboru oferty:

Kryteriami wyboru oferty najkorzystniejszej: 
- Część 1 najniższa cena brutto za jedną godzinę zegarową realizacji usługi,
- Część 2 najniższa cena brutto za jedną godzinę zegarową realizacji usługi. 

- Część 3 najniższa cena brutto za jedną godzinę lekcyjną realizacji usługi. 

IX. Miejsce i termin oraz sposób złożenia ofert/y:


Ofertę/y można składać w terminie do 07.06.2021 roku:
- drogą pocztową, przesyłką kurierską na adres Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej ul. Kościelna 11,             41-260 Sławków,
- osobiście w Miejskim Ośrodku Pomocy Społecznej w Sławkowie,
- drogą elektroniczną na adres e-mail: mops@mops.slawkow.pl (skan z podpisem) lub kstrozik@mops.slawkow.pl z dopiskiem na kopercie lub w treści wiadomości  „doradztwo zawodowe i coaching”
Oferta ma zostać podpisana przez osobę umocowaną przez Wykonawcę do składania ofert. 
X. Dodatkowe informacje:
1. Okres związania ofertą wynosi 30 dni. 

2. Informacji dot. przedmiotu zamówienia udziela Pani Katarzyna Strózik tel. 32 260 82 28 wew. 32.
3. Załącznikiem do niniejszego zaproszenia jest wzór formularza oferty. Oferta powinna zawierać elementy wskazane we wzorze formularza oferty, załączonego do niniejszego zaproszenia. Wykonawca może wykorzystać załączony wzór bezpośrednio. 

4. Zamawiający zastrzega sobie możliwość nie udzielenia zamówienia w przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty będzie wyższa niż kwota, jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na realizacje niniejszego zamówienia, gdy żadna z ofert nie spełni wymagań Zamawiającego lub z innych uzasadnionych przyczyn. 

6. Klauzula informacyjna stanowi integralną część zaproszenia. 

XI. Termin wykonania usługi: usługa ciągła od dnia podpisania umowy  do 31.12.2022 r.
XII. Informacja o wyborze  najkorzystniejszej oferty:
Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie opublikowana w Biuletynie Informacji Publicznej Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Sławkowie.
Kierownik 
Miejskiego Ośrodka










Pomocy Społecznej w Sławkowie
mgr Ilona Leś
W związku z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), zwanego dalej „rozporządzeniem 2016/679” (RODO) oraz ustawą
z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1781) informujemy, iż:

I. Administrator danych.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:
 Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Sławkowie ul. Kościelna 11, 41-260 Sławków.

II. Inspektor ochrony danych.

Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym może się Pani/Pan skontaktować w sprawach związanych z ochroną danych osobowych, w następujący sposób:

1. e-mail: iod@mops.slawkow.pl,
2. pisemnie na adres siedziby Administratora.
III. Cele przetwarzania danych osobowych i podstawa prawna.

Usługa na poradnictwo zawodowe oraz warsztaty w zakresie umiejętności społecznych - coaching w klubie integracji społecznej w Sławkowie.









IV. Odbiorcy danych osobowych.

W związku z przetwarzaniem danych w celu wynikającego z przepisów prawa, dane osobowe nie będą podlegały udostępnieniu podmiotom trzecim. Odbiorcami danych będą tylko instytucje upoważnione z mocy prawa.
V. Okres przechowywania danych osobowych.

Dane osobowe przetwarzane przez Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Sławkowie przechowywane będą przez okres niezbędny do realizacji celu dla jakiego zostały zebrane oraz zgodnie z terminami archiwizacji określonymi przez ustawy kompetencyjne lub ustawę z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2019 r., poz. 553 z póżn. zm.), w tym Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych. Oznacza to, że dane osobowe mogą zostać zniszczone po upływie 25 lat.
VI. Prawa osób, których dane dotyczą, dostępu do danych osobowych.
VII. Prawo do cofnięcia zgody.

1. Tam, gdzie do przetwarzania danych osobowych konieczne jest wyrażenie zgody, zawsze ma Pan/Pani prawo nie wyrazić zgody, a w przypadku jej wcześniejszego wyrażenia, do cofnięcia zgody.

2. Wycofanie zgody nie ma wpływu na przetwarzanie Pani/Pana danych do momentu jej wycofania.
VIII. Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

Gdy uzna Pani/Pan, iż przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych osobowych, przysługuje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, którym jest Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych.
IX. Informacja o wymogu/dobrowolności podania danych oraz konsekwencjach niepodania danych osobowych.

1. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych może być wymogiem:

a. Ustawowym.

b. Umownym.

c. Warunkiem zawarcia umowy.


do których podania będzie Pani/Pan zobowiązana/y.

2. W przypadku, gdy będzie istniał obowiązek ustawowy, a nie poda Pani/Pan swoich danych, nie będziemy mogli zrealizować zadania ustawowego, co może skutkować konsekwencjami przewidzianymi przepisami prawa.

3. W przypadku, gdy będzie istniał wymóg umowny, a nie poda Pani/Pan swoich danych, nie będziemy mogli wykonać takiej umowy.

4. W przypadku, kiedy podanie danych będzie warunkiem zawarcia umowy, a nie poda Pani/Pan swoich danych, nie będziemy mogli zawrzeć takiej umowy.

X. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji, profilowanie.

Pani/Pana dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany i nie będą profilowane.
Jeśli w przyszłości zaistnieje sytuacja zautomatyzowanego podejmowania decyzji bądź profilowania zostanie Pani/Pan o tym niezwłocznie poinformowana/y.  

Pieczęć  Administratora
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