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Miejski  Ośrodek  Pomocy  Społecznej  w  Sławkowie
41-260 Sławków, ul. Kościelna 11
mops@mops.slawkow.pl
tel. (032) 260 82 28,  fax (032) 260 82 28
Sławków, dnia 09.12.2021 rok
MOPS-ZOA.081.8.2021
Zaproszenie do składania ofert

W ramach postępowania o udzielenie zamówienia na usługę cateringową – przygotowanie oraz dostarczanie posiłków z przeznaczeniem dla dzieci uczęszczających na zajęcia do Dziecięco – młodzieżowego klubu „Podwórkowy Michałek” w Sławkowie oraz na zajęcia do Świetlicy „Michałek”
w Sławkowie: 

I. Zamawiający: 
Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej



41-260 Sławków, ul. Kościelna 11



tel. (0-32) 260 82 28, e-mail: mops@mops.slawkow.pl
II. Tryb udzielenia zamówienia:

Postępowanie wyłączone ze stosowania ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U z 2021 r., poz. 1129 ze zm.) na podstawie jej art. 2 ust. 1 pkt 1.
III. Przedmiot zamówienia:

Przedmiotem zamówienia jest usługa cateringowa polegająca na przygotowywaniu oraz dostarczaniu posiłków w formie bułek wraz z deserem (zwanych dalej zestawem) z przeznaczeniem dla dzieci uczęszczających na zajęcia do Dziecięco – młodzieżowego klubu „Podwórkowy Michałek”
w Sławkowie oraz na zajęcia do Świetlicy „Michałek” w Sławkowie.
IV. Opis przedmiotu zamówienia:
Zamówienie obejmuje przygotowanie oraz dostarczanie posiłków w podziale na 2 części.
Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. Wykonawca może złożyć ofertę na jedną, więcej niż jedną lub wszystkie części (tj. na całe zamówienie). Wybór oferty najkorzystniejszej nastąpi oddzielnie dla każdej części zamówienia.

W przypadku gdy zaproszenie nie zawiera wyraźnego odniesienia do danej części, należy uznać, że dotyczy wszystkich części.

Część nr 1: przygotowanie oraz dostarczanie posiłków z przeznaczeniem dla dzieci uczęszczających
na zajęcia do Dziecięco młodzieżowego klubu „Podwórkowy Michałek” w Sławkowie.
Dostarczenie przedmiotu zamówienia odbywać się będzie do:

- Dziecięco młodzieżowego klubu „Podwórkowy Michałek” w Sławkowie  znajdującego się w Sławkowie przy ul. Michałów 6, pomiędzy godziną 1300-1400  (godzina podana orientacyjnie i może ulec zmianie),
dwa razy w tygodniu (tydzień obejmuje dni od poniedziałku do piątku). Przyjmuje się, że liczba dziennego zamówienia wyniesie maksymalnie 15 zestawów, które Wykonawca będzie przygotowywał w okresie
od 03 stycznia 2022 roku do 31 grudnia 2022 roku z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy. Szacowana liczba tygodni  48.
Część nr 2: przygotowanie oraz dostarczanie posiłków z przeznaczeniem dla dzieci uczęszczających
na zajęcia do Świetlicy „Michałek” w Sławkowie.
Dostarczenie przedmiotu zamówienia odbywać się będzie do:

- Świetlicy „Michałek” znajdującej się w Sławkowie przy ul. Michałów 6, pomiędzy godziną 1300-1400  (godzina podana orientacyjnie i może ulec zmianie), od poniedziałku do piątku. Przyjmuje się, że liczba dziennego zamówienia wyniesie maksymalnie 15 zestawów, które Wykonawca będzie przygotowywał
w okresie od 03 stycznia 2022 roku do 31 grudnia 2022 roku z wyłączeniem dni ustawowo wolnych 
od pracy. Szacowana liczba dni objętych zamówieniem 251.
Postanowienia wspólne dla części nr 1 oraz dla części nr 2: 
1. Wykonawca zapewni posiłek w formie zestawu składającego się z:

a) bułki zwykłej, pszenna (gramatura minimum 95 g) z masłem (gramatura minimum 15 g) i wkładem
- plaster wędliny (np. szynka gotowana, szynka konserwowa, kiełbasa żywiecka itp.) lub sera żółtego (plaster wędliny lub sera żółtego powinien być nie mniejszy niż średnica przekrojonej bułki). Każda bułka powinna zawierać warzywo (np. ogórek, pomidor, rzodkiewka, papryka, sałata itp.),  

b) deseru – do wyboru: jogurt (gramatura 150 g), serek (gramatura 150 g), owoc (np. jabłko, banan, gruszka, brzoskwinia), drożdżówka/pączek itp. (gramatura minimum 100 g).
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany liczby zestawów w skali dziennej, miesięcznej czy też
w całym wskazanym okresie w zależności od potrzeb, a Wykonawcy z tego tytułu nie przysługuje żadne roszczenie. 

3. Zamawiający będzie zgłaszał Wykonawcy z jednodniowym wyprzedzeniem ilość zestawów przewidzianych do przygotowania na dzień następny.

4. Posiłki powinny spełniać warunki określone w powszechnie obowiązujących przepisach prawa, być przygotowane zgodnie z zasadami racjonalnego żywienia, sporządzone z pełnowartościowych, świeżych artykułów spożywczych, posiadających aktualne daty  ważności, wg wymogów sztuki kulinarnej i sanitarnej.

5. Dostawa posiłków odbywać się będzie środkiem transportu Wykonawcy i na jego koszt. Przygotowanie
i transport musi odbywać się w warunkach zgodnych z wymogami sanitarno-epidemiologicznymi, pojazdem dopuszczonym do transportu posiłków przez Państwowego  Powiatowego Inspektora Sanitarnego.

6. Realizacja przedmiotu zamówienia następuje przy wykorzystaniu produktów i narzędzi Wykonawcy.

7. Wykonawca będzie przygotowywał posiłki zgodnie z zasadami określonymi w ustawie z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia (Dz. U. z 2020 r. poz. 2021 ze zm.) oraz zgodnie z przepisami wykonawczymi do tej ustawy oraz Rozporządzeniem (WE) nr 852/2004 Parlamentu Europejskiego i Rady
z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie higieny środków spożywczych.

8. Wykonawca będzie przygotowywał i dowoził posiłki zachowując wymogi sanitarno-epidemiologiczne
w zakresie personelu i warunków produkcji oraz ponosił odpowiedzialność za ich przestrzeganie.

9. Przygotowywanie posiłków będzie miało miejsce u Wykonawcy.

10. Miejsce, w którym będą przygotowywane posiłki musi posiadać zezwolenie Państwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego na prowadzenie w nim działalności gastronomicznej. 

11. Zamawiający pokrywa 100% kosztów posiłków.

12. Rozliczenie za wykonanie usługi będzie następowało na podstawie faktur miesięcznych wystawionych przez Wykonawcę na podstawie faktycznej liczby wydanych posiłków (zestawów) w danym miesiącu, potwierdzonej przez pracownika Świetlicy.
a) wartość faktury będzie stanowić liczba zestawów x cena jednostkowa zestawu zawarta w ofercie (cena brutto tj. z podatkiem VAT),

b) cena jednostkowa w ofercie nie będzie ulegała zmianie w okresie trwania umowy.
13. Zamawiający ureguluje należność w terminie do 14 dni od daty dostarczenia prawidłowo wystawionej faktury. 

14. Wykonawca powinien prowadzić działalność statutową i/lub gospodarczą w obszarze usług tożsamych
z przedmiotem niniejszego zapytania.

15. Wykonawca powinien posiadać aktualny dokument Państwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego dopuszczający prowadzenie działalności tożsamej z przedmiotem zamówienia.

16. Kadra zaangażowana do wykonania przedmiotu zamówienia powinna posiadać aktualne badania sanitarno-epidemiologiczne.

17. Wykonawca dysponuje środkiem transportu do przewozu posiłków, który posiada zezwolenie (decyzje) Państwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego o dopuszczeniu środka transportu do przewozu posiłków dla potrzeb zbiorowego żywienia.  

Wykonawca obowiązany jest wypełnić obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO  wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskał w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.
V. Warunki udziału w postępowaniu:

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki:

1. Posiadają uprawnienia do wykonywania określonej w niniejszym zapytaniu o cenę działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień.

2. Posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.

3. Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.

VI. Dokumenty i oświadczenia potwierdzające spełnienie warunków udziału w postępowaniu:

1. Formularz ofertowy stanowiący załącznik Nr 1 do niniejszego zaproszenie do składania ofert. 
2. Formularz ofertowy stanowiący załącznik Nr 2 do niniejszego zaproszenie do składania ofert.
3. Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru.

4. Kopie decyzji Powiatowego Inspektora Sanitarnego na prowadzenie działalności w zakresie objętym zamówieniem.

5. Decyzje Państwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego o dopuszczeniu środka transportu
do przewozu posiłków dla potrzeb zbiorowego żywienia.  
VII. Opis sposobu obliczenia ceny
Cena podana przez Wykonawcę ma uwzględniać wszystkie koszty osobowe i rzeczowe niezbędne do właściwego przygotowania przedmiotu zamówienia. 

W formularzach ofertowych (odrębnych dla każdej z części) wykonawca poda ceny jednostkowe.

VIII. Kryterium wyboru oferty:

Kryteriami wyboru oferty najkorzystniejszej: cena 100% 

IX. Miejsce i termin oraz sposób złożenia ofert/y:


Ofertę/y można składać w terminie do 17.12.2021 roku:
- drogą pocztową, przesyłką kurierską na adres Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej ul. Kościelna 11,             41-260 Sławków,
- osobiście w Miejskim Ośrodku Pomocy Społecznej w Sławkowie,
- drogą elektroniczną na adres e-mail: mops@mops.slawkow.pl (skan z podpisem) lub kkondek@mops.slawkow.pl
 z dopiskiem na kopercie lub w treści wiadomości  „bułki Świetlica– nie otwierać do 17.12.2021”
Oferta ma zostać podpisana przez osobę umocowaną przez Wykonawcę do składania ofert. 
X. Dodatkowe informacje:
1. Okres związania ofertą wynosi 30 dni. 

2. Informacji dot. przedmiotu zamówienia udziela Pani Katarzyna Kondek tel. 32 260 82 28 wew. 32.
3. Załącznikiem do niniejszego zaproszenia jest wzór formularza oferty. Oferta powinna zawierać elementy wskazane we wzorze formularza oferty, załączonego do niniejszego zaproszenia. Wykonawca może wykorzystać załączony wzór bezpośrednio. 

4. Zamawiający zastrzega sobie możliwość nie udzielenia zamówienia w przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty będzie wyższa niż kwota, jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na realizacje niniejszego zamówienia, gdy żadna z ofert nie spełni wymagań Zamawiającego lub z innych uzasadnionych przyczyn. 

6. Klauzula informacyjna stanowi integralną część zaproszenia. 

IX. Termin wykonania usługi: usługa ciągła od 03.01.2022 r. do 31.12.2022 r.
X. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty:
Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie opublikowana w Biuletynie Informacji Publicznej Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej.
Kierownik 
Miejskiego Ośrodka










Pomocy Społecznej w Sławkowie
mgr Ilona Leś
W związku z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), zwanego dalej „rozporządzeniem 2016/679” (RODO) oraz ustawą
z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1781) informujemy, iż:
I. Administrator danych.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:
 Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Sławkowie ul. Kościelna 11, 41-260 Sławków.
II. Inspektor ochrony danych.

Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym może się Pani/Pan skontaktować w sprawach związanych z ochroną danych osobowych, w następujący sposób:

1. e-mail: iod@mops.slawkow.pl,
2. pisemnie na adres siedziby Administratora.
III. Cele przetwarzania danych osobowych i podstawa prawna.

postępowania o udzielenie zamówienia na usługę cateringową – przygotowanie oraz dostarczanie posiłków
z przeznaczeniem dla dzieci uczęszczających na zajęcia do Dziecięco – młodzieżowego klubu „Podwórkowy Michałek” w Sławkowie oraz na zajęcia do Świetlicy „Michałek” w Sławkowie.

IV. Odbiorcy danych osobowych.

W związku z przetwarzaniem danych w celu wynikającego z przepisów prawa, dane osobowe nie będą podlegały udostępnieniu podmiotom trzecim. Odbiorcami danych będą tylko instytucje upoważnione z mocy prawa.
V. Okres przechowywania danych osobowych.

Dane osobowe przetwarzane przez Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Sławkowie przechowywane będą przez okres niezbędny do realizacji celu dla jakiego zostały zebrane oraz zgodnie z terminami archiwizacji określonymi przez ustawy kompetencyjne lub ustawę z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2019 r., poz. 553 z póżn. zm.), w tym Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych. Oznacza to, że dane osobowe mogą zostać zniszczone po upływie 25 lat.
VI. Prawa osób, których dane dotyczą, dostępu do danych osobowych.
VII. Prawo do cofnięcia zgody.

1. Tam, gdzie do przetwarzania danych osobowych konieczne jest wyrażenie zgody, zawsze ma Pan/Pani prawo nie wyrazić zgody, a w przypadku jej wcześniejszego wyrażenia, do cofnięcia zgody.

2. Wycofanie zgody nie ma wpływu na przetwarzanie Pani/Pana danych do momentu jej wycofania.
VIII. Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

Gdy uzna Pani/Pan, iż przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych osobowych, przysługuje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, którym jest Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych.

IX. Informacja o wymogu/dobrowolności podania danych oraz konsekwencjach niepodania danych osobowych.

1. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych może być wymogiem:

a. Ustawowym.

b. Umownym.

c. Warunkiem zawarcia umowy.


do których podania będzie Pani/Pan zobowiązana/y.

2. W przypadku, gdy będzie istniał obowiązek ustawowy, a nie poda Pani/Pan swoich danych, nie będziemy mogli zrealizować zadania ustawowego, co może skutkować konsekwencjami przewidzianymi przepisami prawa.

3. W przypadku, gdy będzie istniał wymóg umowny, a nie poda Pani/Pan swoich danych, nie będziemy mogli wykonać takiej umowy.

4. W przypadku, kiedy podanie danych będzie warunkiem zawarcia umowy, a nie poda Pani/Pan swoich danych, nie będziemy mogli zawrzeć takiej umowy.

X. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji, profilowanie.

Pani/Pana dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany i nie będą profilowane.
Jeśli w przyszłości zaistnieje sytuacja zautomatyzowanego podejmowania decyzji bądź profilowania zostanie Pani/Pan o tym niezwłocznie poinformowana/y.  
Pieczęć  Administratora
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