Załącznik I. do Wewnętrznej Polityki Bezpieczeństwa Danych Osobowych
Spis kart realizacji praw osób fizycznych

	ROK: 2022


	Nr karty 
	Imię i nazwisko składającego żądanie
	Uwagi (krótki opis sprawy) 

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	6
	
	

	7
	
	

	8
	
	

	9
	
	

	10
	
	

	11
	
	


	12
	
	

	13
	
	

	14
	
	

	15
	
	

	16
	
	

	17
	
	

	18
	
	

	19
	
	

	20
	
	


	Rejestr realizacji praw osób fizycznych

	
	
	
	

	Pełna nazwa ADO:
	Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Sławkowie

	Ulica:
	 ul. Kościelna

	Nr:
	11

	Miejscowość:
	Sławków

	Kod pocztowy, poczta:
	41-260 Sławków


	[Nr karty w rejestrze] /[rok kalendarzowy]
	1
	1/2022


	Data wpływu żądania
	2
	

	Podmiot danych (zgłaszający żądanie)
	3
	 

	Ogólny opis żądania (czego dotyczy)

(np. żądanie usunięcia danych z ……..)
	4
	 

	Sposób zgłoszenia żądania 

(w jaki sposób żądanie zostało zgłoszone np. drogą mailową na adres ….@....pl) 
	5
	 

	Oznaczenie osoby odpowiedzialnej za obsługę zgłoszenia, w tym oznaczenie osoby, która podjęła decyzje o sposobie realizacji.

(np. żądanie zarejestrował i obsługiwał pracownik sekretariatu / IOD, decyzje podejmował Dyrektor Jednostki)
	6
	 

	Data faktycznej realizacji żądania

(kiedy nastąpiła faktyczna realizacja np. usunięcie danych)
	7
	 

	Kiedy i w jaki sposób została przesłana odpowiedź na żądanie. Kto przesłał odpowiedź -  imię i nazwisko osoby realizującej odpowiedź.

(np. odpowiedź przesłano ………. r., drogą mailową na adres …. - odpowiedź przesłał IOD)
	8
	 

	Czy na podstawie informacji przekazanych przez żądającego możliwa była identyfikacja ("odszukanie") danych? 
Jeżeli nie to należy opisać czy i o jakie informacje dodatkowo poproszono i jaka była odpowiedź żądającego.

( np. na podstawie podanego adresu e-mail )
	9
	 

	Sposób weryfikacji tożsamości podmiotu żądającego

(np. żądający korespondował z adresu e-mail, którego dotyczyło żądanie i nie była wymagana dodatkowa weryfikacja tożsamości)
	10
	 

	Proces przetwarzania, w ramach którego  zidentyfikowano dane osobowe żądającego (w przypadku prowadzenia rejestru czynności (art. 30 RODO))

(np. umowy cywilnoprawne, konkursy, formularz kontaktowy)
	11
	 

	Czynności podjęte przez Inspektora Ochrony Danych

(np. zaopiniowanie wniosku pod kątem jego realizacji)
	12
	 

	Czy zostało zrealizowane żądanie? Jeżeli TAK, to w jaki sposób? 


Jeżeli TAK, to czy w ramach realizacji wymagane było informowanie każdego odbiorcy, któremu ujawniono dane osobowe o zrealizowaniu żądania (w razie pozytywnej odpowiedzi należy opisać kto i w jaki sposób został zawiadomiony)


Jeżeli NIE, to dlaczego?  

(np. Tak - dane zostały usunięte, z wyjątkiem danych niezbędnych do wykazania, że zgłoszenie zostało prawidłowo zrealizowane (podstawa art. 17 ust. 3 lit. e. rodo) o czym żądający został poinformowany)
	13
	 

	Czy pobrano opłatę. Jeżeli TAK to jakie było uzasadnienie?

oraz kwota pobranej opłaty netto (PLN)
	14
	 

	Miejsce przechowywania korespondencji związanej z realizacją żądania

(np. pod podanym wyżej numerem w rejestrze, w aktach sprawy …..)
	15
	 

	Uwagi (np. co do poprawy funkcjonowania procedury)

(np. zgłoszenie nie ujawniło potrzeby przeprowadzenia oceny ryzyka)
	16
	 


