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Polityka Ciągłości Działania

1. CEL

Zapewnienie ciągłości działania i ochrona procesów przed skutkami zdarzeń losowych i sytuacji kryzysowych.

2. ZAŁOŻENIA

2.1. Nieprzestrzeganie niniejszej Polityki będzie skutkować pociągnięciem do odpowiedzialności dyscyplinarnej.

· Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Sławkowie posiada Plan Ochrony ppoż. i ustalony sposób komunikacji na wypadek klęsk żywiołowych: zalanie, pożar itp.

· W zakresie ciągłości funkcjonowania placówka wykonuje kopie zapasowe 
w wersji elektronicznej wszystkich istotnych danych dotyczących działalności placówki oraz przeprowadza cykliczne sprawdzanie poprawności ich działania.
· Archiwizowane dane elektroniczne przechowane są w zamykanej Serwerowni.

· Dokumenty papierowe archiwizowane są w składnicy akt – nie wykonuje się kopii zapasowej tych dokumentów. Pomieszczenie zabezpieczone jest odpowiednim zamkiem oraz systemem alarmowym i ppoż.

· Instrukcja ppoż. jest opracowywana i aktualizowana przez inspektora BHP, który odpowiedzialny jest za jej dostępność oraz przeszkolenie pracowników placówki.

· Instrukcje ppoż. przeglądane są pod kątem ich adekwatności i aktualności przez Inspektora BHP.

· Za przestrzeganie zasad wynikających z tej polityki odpowiedzialny jest Kierownik.

· Kierownik odpowiada za bezpieczeństwo pracy użytkowanych pomieszczeń 
i aktualną instrukcje ppoż., by była dostępna w miejscu jej stosowania oraz za organizację szkoleń pracowników w tym zakresie.

· W przypadku utraty danych elektronicznych dane te są odtwarzane z kopii zapasowych.

· Kierownik odpowiada za organizację, wyznaczenie osób odpowiedzialnych za ewakuację z pomieszczeń placówki dokumentów, danych i sprzętu w przypadku pożaru lub zalania użytkowanych pomieszczeń.
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