Zarządzenie Nr 2/2025
Kierownika Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej

z dnia 02 stycznia 2025 roku

w sprawie: powołania Zespołu Redakcyjnego Biuletynu Informacji Publicznej Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Sławkowie.

Na podstawie art. 47 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1465 z późn. zm.),  art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 902) w związku z § 7 ust. 2 Statutu Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Sławkowie nadanego uchwałą Nr XXXIII/331/2021 Rady Miejskiej w Sławkowie z dnia 23 września 2021 roku                         w sprawie ogłoszenia jednolitego tekstu statutu Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej                               w Sławkowie, na podstawie § 4 ust. 7 Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Sławkowie stanowiącego załącznik Nr 1 do Zarządzenia Nr 12/2021 Kierownika Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Sławkowie z dnia 29 marca 2021 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Sławkowie
Zarządzam:

§ 1.  W celu zapewnienia sprawnego i powszechnego dostępu do informacji publicznej ustalić Zespół Redaktorów BIP, w składzie:
1) Główny redaktor BIP,
2) Administrator BIP,
3) Redaktorzy BIP.
§ 2. 1. Wykaz członków Zespołu Redakcyjnego BIP oraz przypisane im zadania, prowadzony                          w formie elektronicznej zgodnie z Załącznikiem do niniejszego Zarządzenia.
2.  Nadawanie, modyfikowanie i wycofywanie uprawnień do panelu administracyjnego BIP odbywa się wyłącznie na wniosek Kierownika Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej                              w Sławkowie, lub osoby pełniącej zastępstwo za Kierownika, kierowany do Administratora BIP. 

3. Wykaz członków Zespołu Redakcyjnego BIP prowadzony jest w postaci elektronicznej. Przechowywany i aktualizowany jest przez Administratora BIP. Zmiana członków Zespołu Redakcyjnego BIP i przypisanych im zadań, nie powoduje konieczności zmiany niniejszego Zarządzenia. 
§ 3. Zadania Zespołu Redakcyjnego BIP Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Sławkowie:

1) Zadania Głównego Redaktora BIP:

a) Nadzoruje prawidłowe prowadzenie strony BIP w zakresie obowiązującego stanu prawnego,
b) Koordynuje działania związane z działalnością Zespołu Redakcyjnego BIP,

c) W porozumieniu z Kierownikiem Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej określa strukturę działów tematycznych strony BIP oraz podejmuje działania mające na celu zachowanie spójności informacji zamieszczanych w BIP,
d) Przyjmuje i weryfikuje zgłoszenia dotyczące rozbudowy i modyfikacji działów tematycznych BIP,

e) Współdziała z komórkami merytorycznymi w zakresie publikacji informacji w BIP,

f) Zgłasza Administratorowi BIP potrzeby w zakresie rozbudowy lub modernizacji strony BIP, wynikających ze zmian w przepisach prawa,
g) Zgłasza Administratorowi BIP nieprawidłowości w technicznym funkcjonowaniu strony BIP,
h) Wprowadzanie i aktualizacja treści zamieszczanych w serwisie BIP.

2) Zadania Administratora BIP:

a) Współpraca z Głównym Redaktorem BIP i innymi redaktorami, udzielanie im niezbędnej pomocy technicznej,

b) W porozumieniu z Głównym Redaktorem BIP określa sposób publikowania informacji   w BIP,

c) Współpraca z firmą świadczącą nadzór autorski nad serwisem BIP,
d) Zarządzanie całym serwisem od strony technicznej i informatycznej,

e) Dostosowanie strony BIP do obowiązujących standardów i wymagań przepisów prawa we współpracy z firmą serwisującą system,
f) Przydzielanie i usuwanie, na wniosek osób wskazanych § 2 ust. 2 niniejszego Zarządzenia, uprawnienia dostępu w celu publikacji informacji w BIP,
g) Sprawowanie nadzoru nad wykorzystaniem i ochroną indywidualną loginów oraz haseł dostępu do panelu administracyjnego BIP.

3) Zadania Redaktorów BIP:

a) Wprowadzanie i aktualizacja treści zamieszczanych w serwisie BIP.
§ 4.1. Pracownicy merytoryczni Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Sławkowie, w zakresie swoich obowiązków służbowych, są zobowiązani do przygotowywania informacji publicznych, które zostaną przez Redaktorów BIP umieszczone na stronie BIP.
2. Informacje publiczne muszą spełniać następujące wymogi:

a) być kompletne i w jakości niepozostawiającej wątpliwości co do ich zawartości,

b) nie mogą być zabezpieczone przed drukowaniem i kopiowaniem,

c) muszą zawierać tożsamość osoby, która daną informację wytworzyła lub odpowiadała za jej treść oraz datę wytworzenia informacji i czas jej udostępnienia,

d)  nie mogą zawierać reklam oraz niewłaściwych skrótów za wyjątkiem skrótów powszechnie przyjętych i zrozumiałych. 

3. W przypadku wyłączenia jawności informacji publicznej podaje się zakres wyłączenia, podstawę prawną wyłączenia, organ lub osobę, która dokonała wyłączenia. W przypadku publikacji kopii dokumentów, wyłączenia jawności ich fragmentów, dokonuje się poprzez skuteczne zakrycie chronionych danych wraz z obowiązkowym komentarzem, o którym mowa powyżej. 
§ 5. Uchylić:

1)  Zarządzenie Nr 3/2018 Kierownika Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej z dnia                16 lutego 2018 roku w sprawie: prowadzenia Biuletynu Informacji Publicznej Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Sławkowie, oraz
2) Zarządzenia Nr 4/2018 Kierownika Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Sławkowie    z dnia 16 lutego 2018 roku w sprawie powołania zespołu do spraw wprowadzania informacji do Biuletynu Informacji Publicznej Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej. 
§ 4. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 
Kierownik

Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej                     w Sławkowie

mgr Ilona Leś
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z dnia 02 stycznia 2025 roku.
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