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Projekt pozakonkursowy pn. LINwestycja w cztowieka ¢rodkiem do osiggniecia efektéw spotecznych”
Stawkdw, 25.07.2017

ZAPYTANIE OFERTOWE

Majac na uwadze zachowanie zasad konkurencyjnosci i réwnego traktowania Wykonawcdw
W postgpowaniu prowadzonym w ramach projektu pn. ,Inwestycja w cztowieka é¢rodkiem
do osiggniecia efektéw spotecznych” w trybie pozakonkursowym w ramach naboru
nr RPSL.09.01.06-12..01-24—012/15 Osi priorytetowej IX Wiaczenie spoteczne Dziatania
9.1 Aktywna Integracja Poddziatania 9.1.6 Programy aktywnej integracji oséb i grup
zagrozonych wykluczeniem spotecznym RPO WSL na lata 2014-2020 wspétfinansowanego
przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego, zapraszamy
do ztozenia oferty.

l. NAZWA | ADRES ZAMAWIAIACEGO:
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
ul. Koscielna 11
41-260 Stawkdéw
tel./faks: 32 260 82 28

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawca:
Telefonicznie: 032/ 260 82 28 w dni robocze w godzinach od 7°° do 15

Osobg uprawniong ze strony Zamawiajgcego do porozumiewania sie z Wykonawcg jest:
Kierownik MOPS Pani Anna Zotedzka lub Pani Monika Gugata tel./faks: 32/260 82 28

e- mail: mops@mops.slawkow.pl
Il. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasada konkurencyjnosci okreslong
w ,Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci
na lata 2014 - 2020.

Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje sig Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
Zamowien Publicznych (Dz. U. z 2015r. poz. 2164 z pdin. zm.) na podstawie art. 4 pkt 8.

I1l. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA - ustugi

1. Przedmiotem zamdwienia sa:
1. Ustuga: Indywidualna terapia psychospoteczna;
2. Ustuga: Trening kompetencji i umiejetnosci spotecznych;
3. Ustuga: Zajecia z doradca zawodowym dla uczestnikéw biernych zawodowo.
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Projekt pozakonkursowy pn. ,Inwestycja w cztowieka érodkiem do osiggniecia efektéw spotecznych”
Zajgcia te bedy przeprowadzone dla uczestnikéw projektu pn. ,Inwestycja w cztowieka

$rodkiem do osiggniecia efektéw spotecznych” w trybie pozakonkursowym w ramach naboru
nr RPSL.O9.01.06-12.01—24—012/15.

Liczba uczestnikdéw:

1. Indywidualna terapia psychospoteczna (zajecia indywidualne) — 5 oséb
Trening kompetencji i umiejetnosci spotecznych (zajgcia grupowe) — 5 0séb

3. Zajgcia z doradcg zawodowym dla uczestnikéw biernych zawodowo (zajecia
indywidualne) — 4 osoby

Istnieje mozliwos¢ prowadzenia zaje¢ w siedzibie Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Stawkowie, ul. Koscielna 11.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zwigkszenia badZ zmniejszenia iloéci uczestnikéw
indywidualnej terapii psychospoteczne;j, treningu kompetencji i umiejetnoéci spotecznych
oraz zajec z doradcg zawodowym dla uczestnikéw biernych zawodowo. Zamawiajgcy dokona
ptatnosci za faktyczng liczbe oséb biorgcych udziat, co dotyczy zajeé indywidualnych, czyli
indywidualnej terapii psychospotecznej oraz zaje¢ z doradcg zawodowym dla uczestnikdw
biernych zawodowo.

1. Indywidualna terapia psychospoteczna w ilogci po 8 godzin zegarowych dla kazdego
uczestnika bedzie dotyczyta nastepujacych zagadnien:

automotywacji, radzenia sobie ze stresem, zachowar asertywnych w kontaktach
interpersonalnych, wyznaczania celéw, tworzenia atmosfery sprzyjajacym dobrym
relacjom, zrozumienia i akceptacji siebie, rozwigzywania konfliktéw, elastycznodci
i otwartosci na zmiany, zastepowania agresji, zasad aktywnego stuchania, ksztattowania
poczucia wtasnej wartosci.

O udzielenie zaméwienia moze ubiega¢ sie:

- Wykonawca prowadzacy dziatalnoéé gospodarczg posiadajacy zaktualizowany wpis
do instytucji szkoleniowych prowadzony przez Wojewddzki Urzad Pracy wtasciwy
ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy z dnia
20.04.2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tj.: Dz. U. z 2016r.
poz. 645 z pdin. zm.) i Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27.10.2004r.
W sprawie rejestru instytucji szkoleniowych (Dz. U. z 2014r. poz. 781);

- psycholog, nieprowadzacy dziatalnoéci gospodarczej posiadajgcy minimum 2-letnie
doswiadczenie, w realizacji podobnych ustug bedacych przedmiotem zamodwienia, ktére
to zostang potwierdzone referencjami oraz ukoriczone studia wyzsze psychologiczne.

Termin realizacji zajeé: do dnia 15.11.2017r.
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2. Trening kompetencji i umiejgtnosci spotecznych w iloéci 50 godzin zajec grupowych
powinien zawieraé m.in. takie zagadnienia tematyczne jak:

- komunikacja interpersonalna,

- zajecia integracyjne,

- autoprezentacja,

- budowanie poczucia wiasnej wartosci,

- radzenie sobie w sytuacjach stresowych,

- rozwigzywanie konfliktow,

- asertywna komunikacja migdzyludzka;

- fozpoznawanie emocji oraz sposoby reakcji na rézne emocje.

O udzielenie zaméwienia moze ubiega¢ sie:

- Wykonawca prowadzacy dziatalnogé gospodarczg posiadajacy zaktualizowany wpis
do instytucji szkoleniowych prowadzony przez Wojewddzki Urzad Pracy wiasciwy ze wzgledu
na siedzibe instytuc;i szkoleniowej zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 20.04.2004r.
© promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tj.: Dz. U. z 2016r. poz. 645 z pdin. zm.)
i Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27.10.2004r.w Sprawie rejestru
instytucji szkoleniowych (Dz. U. z 2014r. poz. 781);

- psycholog, nieprowadzacy dziatalnoéci gospodarczej posiadajgcy minimum  2-letnie
doswiadczenie, w realizacji podobnych ustug bedacych przedmiotem zamodwienia, ktére to
zostang potwierdzone referencjami oraz ukoriczone studia wyzsze psychologiczne.

Termin realizacji zajeé: do dnia 15.11.2017r,

3. Zajgcia z doradca zawodowym dla uczestnikéw biernych zawodowo bedg
obejmowaty do 4 godzin zegarowych na jednego uczestnika. W ramach ustugi zakres
przedmiotowy obejmuje:

- przeprowadzenie doradztwa zawodowego, gdzie iloé¢ godzin na uczestnika wynosi
do 4 godzin zegarowych:

- ustalenie indywidualnej éciezki integracji zawodowej dla kazdej ze skierowanych oséb;
- nauka pisania CV oraz listéw motywacyjnych;

- przygotowanie do rozmowy kwalifikacyjnej z pracodawcy;

- opracowanie indywidualnych planéw dziatania dla kazdego z uczestnikéw projektu;

- systematyczne diagnozowanie zapotrzebowania na informacje i pomoc
w planowaniu ksztatcenia i kariery zawodowej;

- $Swiadczenie ustug w zakresie informacji i poradnictwa zawodowego zwiazanych
z planowaniem kariery zawodowej dla biernych zawodowo;
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- udzielanie porad indywidualnych i grupowych zwigzanych z podejmowaniem decyzji

zawodowych w zakresie wyboru zawodu, kierunku ksztatcenia lub szkolenia zawodowego
oraz miejsca pracy, z zachowaniem zasady réwnosci szans ptci;

- przekazywanie wiedzy i informacji o zawodach, mozliwoéciach zdobycia kwalifikacji
zawodowych, sytuacji na rynku pracy — w formie szkolen, spotkar, warsztatow
i indywidualnych konsultacji, z zachowaniem zasady réwnosci szans ptci;

- kierowanie w sprawach trudnych do specjalistéw: doradcéw zawodowych
w poradniach psychologiczno-pedagogicznych i urzedach pracy, lekarzy itp.;

- dokumentowanie wtasnej pracy indywidualnymi planami aktywizacji zawodowej
i spotecznej, indywidualnymi kartami ustugi doradczej dla kazdej z oséb, listami
obecnosci, zaswiadczeniami, przeprowadzonymi ankietami.

Osoba przewidziana do realizacji zamdwienia powinna posiada¢ wyksztatcenie
wyzsze w zakresie/o specjalnoéci doradca zawodowy, badZ wyksztatcenie wyisze
i studia podyplomowe w zakresie doradca zawodowy. Spetnieniem tego warunku
bedzie poswiadczony za zgodnoé¢ z oryginatem dokument potwierdzajacy zdobyte
wyksztatcenie. Osoba przewidziana do realizacji zaméwienia powinna posiadaé
€o najmniej 2 letnie doéwiadczenie w zakresie poradnictwa/doradztwa zawodowego,
co nalezy potwierdzié¢ odpowiednimi dokumentami.

Wykonawca powinien posiadaé zaktualizowany na rok 2017 wpis do rejestru
instytucji  szkoleniowych prowadzony przez Wojewddzki Urzad Pracy wtasciwy
ze wzgledu na siedzibe instytugji szkoleniowej zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy z dnia
20.04.2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tj.: Dz. U. z 2016r.
poz. 645 z pdzn. zm.) i Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27.10.2004r.
W sprawie rejestru instytucji szkoleniowych (Dz. U. z 2014r. poz. 781).

Termin realizacji zajeé: do dnia 15.11.2017r.

Zamawiajacy informuje, iz cena jednostkowa brutto za godzine zaje¢ zaméwienia nie moze
przekraczaé maksymalnych stawek dla towaréw i ustug okreslonych w ,Taryfikatorze”
stanowigcym zatacznik nr 6 do Regulaminu naboru w ramach Poddziatania 9.1.6 Programy
aktywnej integracji oséb i grup zagrozonych wykluczeniem spotecznym - projekty
pozakonkursowe RPO WSL na lata 2014-2020 dostepnym pod adresem
www.rpo.slaskie.pl.

OBOWIAZKI WYKONAWCY

1. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢  odpowiednie  warunki  lokalowe
do przeprowadzenia kursu, niezbgdny sprzet, materiaty szkoleniowe. Zajecia bedga
przeprowadzone przez wyktadowcéw posiadajgcych zasdb wiedzy, doéwiadczenie
zawodowe i przygotowanie dydaktyczne zapewniajgce wtasciwa realizacje kazdej z ustug,
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0 ktérej mowa w zapytaniu. Miejsce zaje¢ musi byé tatwo dostepne $rodkami
komunikacji publicznej ze Stawkowa. Dopuszcza sie mozliwoéé rozszerzenia obszaru
realizacji kurséw w przypadku uzasadnionej potrzeby zwigzanej z mozliwoscia jego
realizacji wytacznie poza zaktadanym pierwotnie obszarem, za zgodg uczestnika projektu.
Istnieje mozliwo$¢ prowadzenia zaje¢ w siedzibie Miejskiego Oérodka Pomocy Spotecznej
w Stawkowie, ul. Koécielna 11.

Wykonawca ma obowiazek przedtozy¢ wraz z oferta szczegdtowy program oraz wstepny
harmonogram kursu/kurséw. Harmonogram powinien by¢ dostosowany do potrzeb
uczestnikdw, gdyz uczestnicy biora udziat w kilku zajeciach, dlatego tez zajecia nie moga
by¢ przeprowadzone w tym samym czasie.

Wszystkie dokumenty dotyczace realizacji przedmiotowych dziatan beda zawieraty
informacje o wspdtfinansowaniu projektu ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach RPO WSL na lata 2014-2020 oraz aktualne logotypy, zgodnie
z wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektow w ramach RPO WSL na lata 2014-2020.
Wykonawca po zakoriczeniu realizacji kursu wystawi kazdemu uczestnikowi
zaswiadczenie/certyfikat oznaczone logotypami RPO WSL, EFS oraz informacja
0 wspdtfinansowaniu projektu ze érodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach RPO WSL. Jezeli wzér nie zezwala na umieszczenie dodatkowych oznaczen,
to powinno by¢ wreczone dodatkowe zaéwiadczenie z oznaczeniami.

Przedmiot zamdéwienia nalezy wykona¢ w terminach ustalonych w harmonogramie,
planowane zakoriczenie szkolen nie pbiniej niz 15.11.2017r.

Wykonawca ma obowigzek po zakoriczeniu realizacji poszczegélnych ustug dostarczy¢
Zleceniodawcy najpézniej do dnia 21.11.2017r. nastepujgce dokumenty oznaczone
logotypami RPO WSL:

- potwierdzone  za  zgodnoéé  z oryginatem  kserokopie: wydanych
zaswiadczeri/certyfikatow, dziennikéw zajed;

- podpisane przez uczestnikdéw listy: obecnosci, odbioru materiatéw szkoleniowych,
odbioru zaswiadczen;

- po jednym egzemplarzu wszelkiego rodzaju materiatéw, ktére otrzymajg uczestnicy.
Wykonawca zobowigzany jest do zatyczenia do sktadanej oferty aktualnego odpisu z KRS
lub wpisu do ewidencji dziatalnoéci gospodarczej w przypadku, gdy jest prowadzona
dziatalno$¢ gospodarcza.

Wykonawca jest zobowigzany do oznaczenia pomieszczen do realizacji zadania,
materiatéw szkoleniowych oraz innych dokumentéw zwiazanych z realizacjg zadania
logotypami: Fundusze Europejskie Program Regionalny, Slgskie Pozytywna Energia, Unia
Europejska Europejski Fundusz Spofeczny wraz z tytutem projektu pn. ,Inwestycja
W cztowieka $rodkiem do osiggnigcia efektéw spotecznych”, w ramach naboru
RPSL.09.01.06-1Z.01-24-012/15 Osi Priorytetowej IX Wtaczenie spoteczne Dziatania 9.1
Aktywna Integracja Poddziatania 9.1.6 Programy aktywnej integracji oséb i grup
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zagrozonych wykluczeniem spotecznym RPO WSL na lata 2014-2020 w ramach

Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do kontroli prowadzonych zaje¢ w trakcie
ich realizacji.

Zamawiajacy bedzie dokonywat ptatnosci cyklicznie na podstawie wystawionej faktury,
obejmujacej catos¢ kosztéw danego kursu po jego zakoriczeniu oraz zatgczonej wymagane;
dokumentacji wskazanej w pkt. 6.

SKtADANIE OFERT
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosc sktadania ofert czesciowych.

Zainteresowani wykonawcy mogg sktada¢ oferty czesciowe na organizacje pojedynczych
ustug, ktore s przedmiotem niniejszego zapytania. Zamawiajacy podpisze umowe/umowy
z wykonawca/wykonawcami, ktérzy w ofercie zaproponujg najnizsza cene na poszczegdlne
zajecia bedace przedmiotem zapytania i spetniag warunki okreslone w zapytaniu, traktujac
cene kazdej ustugi jako indywidualng oferte.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Oferte nalezy sporzadzic na formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1
do niniejszego zapytania.

2. Oferta i zatgczniki (oSwiadczenia i dokumenty) winny by¢ podpisane przez osobe/y
upowazniong/e do reprezentowania Wykonawcy w sposdb umozliwiajacy
identyfikacje podpisu (np. wraz z imienng pieczatkg).

3. Kazdy Wykonawca moze ziozy¢ tylko jedna oferte na organizacje poszczegdlnych
ustug.

4. Oferta wraz z zatacznikami musi by¢ sporzadzona na pismie w jezyku polskim.

5. Miejsca, w ktorych zostaty naniesione zmiany powinny by¢ parafowane przez osobe/y
upowazniona/e do reprezentowania Wykonawcy.

6. Oferta wraz z pozostatymi dokumentami powinna by¢ ztozona do dnia 01.08.2017r.
do godziny 15.00 w zamkniete] kopercie w siedzibie Zamawiajgcego w sekretariacie
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej, ul. Koscielna 11, 41-260 Stawkdw

z dopiskiem:

Oferta na przeprowadzenie i zorganizowanie:
(wymienic¢ ustuge na ktorg skfadana jest oferta)
dla uczestnikdéw projektu pn. , Inwestycja w cztowieka srodkiem do osiggniecia
efektow spotecznych” RPO WSL
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7. Oferte nalezy ztozy¢ w sekretariacie oérodka lub przestac pocztg tradycyjna. Decyduje

data wptywu do siedziby Miejskiego Oérodka Pomocy Spoteczne;.
8. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnoéci za przypadkowe otwarcie oferty
nie opisanej zgodnie ze wskazaniami.

9. Koperta powinna by¢ szczelnie zamknieta w sposdb uniemozliwiajgcy zapoznanie
sig z ofertg przed terminem otwarcia.

OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

1. Wykonawca poda cene na formularzu ofertowym, na zatgczniku nr 1.
2. Ceng oferty nalezy podaé w nastepujacy sposéb:

- cene facznie z naleznym podatkiem VAT (brutto),
- stawke podatku VAT,

- ceng brutto szkolenia z naleznym podatkiem (jezeli dotyczy) za jedng osobe
uczestniczgcg w szkoleniu lub w przypadku zajeé¢ grupowych ceng brutto za cato$é zajeé.

3. Cena ofertowa musi byé podana w ztotych polskich, cyfrowo i stownie (do drugiego
miejsca po przecinku).

4. Podana cena musi zawieraé wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamowienia.

5. Zaceng oferty uwazac sie bedzie cene brutto.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY
Kryterium wyboru oferty stanowi: 100% najnizsza cena

Wykonawca moze zaproponowac tylko jedna ceng i nie moze jej zmieni¢ po ztozeniu oferty
z zastrzezeniem art. 91 ust 5 i 6 ustawy Prawo Zaméwien Publicznych (tekst jednolity
Dz.z 2015r. poz. 2164 z poz. zm.).

Zamawiajacy bedzie sig rozliczat z Wykonawcg z uwzglednieniem waluty polskiej.

W przypadku, gdy zostanie ztozona oferta z najnizsza ceng przekraczajgca kwote 30 000 euro
netto Zamawiajagcy uniewazni niniejsze zapytanie, ogtaszajac przetarg ograniczony
w przedmiocie zapytania.

Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym Wykonawca, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom przedstawionym w ofercie i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu
o podane kryteria wyboru.
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Zamawiajacy zastrzega sobie prawo Uniewaznienia postepowania, w szczegolnosci gdy nie
wptynie zadna oferta spetniajgca wymagania zawarte w zaproszeniu do sktadania ofert, cena
najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote, jakg Zamawiajgcy przeznaczyt na sfinansowanie
zamOwienia oraz z innych uzasadnionych przyczyn, o ktérych Zamawiajgcy informuje

Wykonawcéw.

W przypadku zaistnienia Sytuacji zwigzanej z potrzebg dokonania stosownych zmian
W umowie w celu wiasciwej realizacji zaméwienia publicznego zastrzega sie mozliwoéé
dokonania niniejszych zmian w drodze aneksu do umowy. Zakres zmian moze dotyczy¢é m.in.:

- Ostatecznej ilosci uczestnikéw,

- okresu i harmonogramu realizacji umowy,
- zabezpieczenia i kar umownych,

- zwiekszenia wartoéci zaméwienia.

Zataczniki:

1. Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy
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Pragram Reglona'ay Eutopesski Fundusz Spoleczny it

Fundusze . g
Europejskie “7 Slaskie. Pozytywna energia Unia Europejska i3

Projekt pozakonkursowy pn. , Inwestycja w cztowieka Srodkiem do osiagniecia efektdw spotecznych”

...........................................................................

(miejscowost, data)

Zatacznik Nr 1 do zapytania

ofertowego

Nazwa firmy/Imie i nazwisko: ....oeevvoo.
Adres siedziby/zamieszkania ................ooovn.
Tel./fax.: ccovwe...

FORMULARZ OFERTOWY
W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na zorganizowanie i przeprowadzenie ustugi:

....................................................................................................................................................................

(wymienié nazwe ustugi)

dla uczestnikéw projektu pn. »Inwestycja w cztowieka $rodkiem do osiggniecia efektéw
spotecznych” RPO WSL oferuje wykonanie w/w przedmiotu zamdwienia zgodnie z opisem
i postanowieniami okreslonymi w zapytaniu ofertowym za cene:

koszt kursu dla 1 osoby Ll 7o ) zt  (nieobowiazkowe

koszt kursu tacznie: (brutto) Pt e ene st s cesnescresenseesnss 2]
= (501151 S ———

....................................................................................................................................................................

(podpis Wykonawcy)
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